VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH
STUDII, Z. U., CESKE BUDEJOVICE

VSers

METODIKA PRO TVORBU
BAKALARSKYCH PRACI VSERS

(platna od 1. 9. 2023)

Tyto pokyny se také primérené vztahuji k vypracovdni semindrnich praci v pribéhu studia
a k vypracovdni zdaverecnych praci v ramci Centra celoZivotniho vzdéldvdani.



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

Vzor citace:
DUSEK, J. Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci VSERS. Ceské Bud&jovice: Vysok4 $kola
evropskych a regiondlnich studii, 2023. 68 s.

Edi¢ni rada VSERS: Ing. Jitif ALINA, Ph.D.; doc. PaedDr. Silvia BARNOVA, PhD., MBA;
doc. JUDr. PhDr. Jifi BILY, CSc.: prof. Berislav BOLFEK, Ph.D.; doc. Ing. Jozefina
DROTAROVA, PhD., MBA; doc. Ing. Jiti DUSEK, Ph.D. (piedseda); RNDr. RuZena
FEREBAUEROVA; PhDr. Jan GREGOR, Ph.D.; doc. Ing. Marie HESKOVA, CSc.; doc.
MUDr. Lenka HODACOVA, Ph.D.; PhDr. Stépan KAVAN, Ph.D.; Mgr. Bc. Josef KRIHA,
PhD.; doc. Ing. Petra PARTLOVA, Ph.D.; doc. PhDr. Miroslav SAPIK, Ph.D.; doc. Ing.
Ladislav SKOREPA, Ph.D.; doc. Ing. Jaroslav SLEPECKY, PhD., MBA; doc. Ing. Jarmila
STRAKOVA, Ph.D.; doc. JUDr. Roman SVATOg, Ph.D.; prof. PhDr. Miroslava
SZARKOVA, CSc.

© Vysoka skola evropskych a regiondlnich studii, z. 4.

Ceské Budgjovice

Nazev: Metodika pro tvorbu bakalaiskych praci VSERS
Autor: Dusek Jiri
Vydavatel: Vysoka Skola evropskych a regiondlnich studii, z. d.

Zizkova ti. 1632/5b, 370 01 Ceské Budgjovice, CR



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

OBSAH

UVOD aueeiiiiinissinneissnnssssssnsssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas 6
1  POSTUP PRI ZADAVANI BAKALARSKE PRACE.......cccuermmsernmensesssessossssnsessaes 6
1.1 Harmonogram tvorby bakalaiFsKé PracCe .......cccceceseresseissancssarsssnsssesssssesassssssssassssssssasons 6
1.2 Volba tématu a VedoUCTNO PIACE ....ccccevererceinrercrsnessancssarssancssasssasessasssssessasssassssassssssssasess 8
L.2.T TEMA PIACE c.uvveeeniieeeieeeeitee ettt ettt ettt e ettt e ettt e et e e st e e s bt e e sabaeesabeeenabeesaneeens 8
1.2.2  Nejcastejsi chyby pii vOIbE tEmMatu PraCe.......ccevvveerivieeriieeriieeiieeieeeeeeeree e 8
1.2.3  Nazev baKalATSKE PIACE .....ccuviiiiiiiiiiiiiieeee e 9
1.3 Projekt a zadani bakalAFsKé PracCe.......cccevecesercsserssarcsseisssncssasssssssssssssessassssssssassssssssassns 9
1.3.1 Obsah projektu a zadani bakalaifsKE Prace ..........cccocveeeiiieeriieeeniieeieeeiee e 9
1.3.2  Postup pfi projektovani bakalarské prace............ccoocueeeviiieniieiniieiniieiieeeieeeee, 10
1.3.2.1  Smysl a cil @ Projektu....ccueieeiieiiiieeiie e e 10
1.3.2.2 Teoreticko-metodickd analyza zdkladniho problému, ktery bude v bakalarské

PIACT TESEIN c.iiiniiieeiite ettt ettt e ettt et e st e e st e et e e bt e e sbteesbbeesnnees 11

1.3.2.3 Vztah tématu ke studovanému programu a zdkladni literatura...................... 11
1.3.2.4  Formulace probIEmIL ..........ccceeeiiiiriieiiieieeiieeie ettt 11
1.3.2.5  Vymezeni CilT PIACE......cccuvieiiieeiiieeiee ettt etee e e eereeeereeeaneeenes 11
1.3.2.6  Definice zakladnich pOJmiL........ccceeeiiiieiiieeiiieeiieeeiee et e e e 12
L.3.277 VOIba MELOd ... 12
1.3.2.8 Casovy harmonogram ZpraCOVANT ..........cc.eeerueeeerireeriireenirieenreeenreeerereessereeenns 14
1.3.2.9  Seznam zaKIadni [EETATUTY ......ceevuvieiiiieeiieeeiieeeieeeeieeeereeesveeesereeeereesereeenns 14
1.3.3  Checklist projektu a zadani bakalatfské prace............ccoccveeviiiiniieiniieiniiecieeeen, 14
1.4 Zpracovani tématu baKalarFSKeE Prace ........coeiccecsseicssncsseisssnsssassssssssassssssssassssssssassssses 16
2 ZPRACOVANI BAKALARSKE PRACE.....cociuermmsensssscsssnssessssssssssssssssssssssssanss 17
2.1 Doporucena studijni literatura — metodiky pro zpracovani BP...........c.cccevuevucuceee 17
2.2 Doporucené etapy vypracovani baKalarsSKké Prace.......ccccoeicssecssercsecssersssscssasssssssans 17
2.3 Rozsah DaKalarsK€ Prace.........cceieineisisisicissessensessssssisssssnssissessesssssssssssssssssssssssssnee 17
2.4 Forma zpracovani baKalarsKeé Prace......ccceienecssercssecssarsssasssasssssessassssssssassssssssassssssses 18
2.5 Odevzdani baKalaTsKeE PracCe......ccoviessrcssecsssrossessssncssessssssssassssssssssssassssssssassssssssassssssssas 19
2.6 Elektronicka podoba baKalaiFSKE PIrace .......cccccceceerseessaressnessascsssessasessssssasessssssasssassssas 20
3  FORMALNI UPRAVA BAKALARSKE PRACE ..c.coonerunreennsernsssessasnssssassssssssnes 22
3.1 ijrava LEXTU cecrcnnriccsssnnneccssnneesssssnsecssssnssessssssssesssssssesssssnssessssssssssssssssssssssassessssssssssssnnnss 22
3.1 T PSANT EEXEU cneiieiiieeiteeee ettt ettt et e e e e 22
3.1.2  Hlavni typografick€ ZASady ..........cccueeerueeiiiieeiiie ettt e e e e 22
3.2 UPLAVA PIACE curverrecrecrecrcresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassossossssssessessessessssassasss 24



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

3.2.1 Predni Strana deSEK ..........eovuiiiiiiiiiiieiiiie ettt 24
3.2.2 Hibet baKalafsKE PraCe .......c.ceevuiiiiiiiiiiii ittt 24
3.2.3  Vazba baKalaifSKE PraCe ......c..eevcuiiiriiiiiiiie ettt e e e saaee e 24
3.2.4  Titulnd StraAna PIACE ....ccovuvieriieiriieeiiie ettt ettt e et s bt e et e eiteessateeeieeeas 24
3.2.5 Prohl4seni o samostatném zZpraCOVANT PrACE ........cccueeeruvrerrureeniieeenieeenieeesveeeaeeens 24
32,6 POACKOVANT .....eouviiiiiieieeteete ettt ettt ettt sttt saee e ens 24
327 ADSITAKE ...ttt et st e e 25
3.2.7.1 Bibliograficky zdznam vasSi PIaCe .........ccceerviieriiiieriieeriee e e e e 25
3.2.77.2  KHCOVA SIOVA...eiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee ettt ettt 25
3.2.8  ODBSAN ...ttt st 25
3.2.9  Seznam pouZitych ZArOJll .....cooeeiiiiriiiiiieie et 25
3.2.10 Seznam ZKIateK..........ooiiuiiiiiiiiiiiiiiie ettt 26
3.2.11 Seznam PIlON......coooiiiiiieiee e 26
32,12 PHIONY ettt ettt ettt et b et saee e ens 26
3.3 Odkazy na informacni Zdroje v teXtU PIraCe......cccccceeerrcsssessascssssssascssssssasessssssassassssas 26

4 BIBLIOGRAFICKE ODKAZY A CITACE DOKUMENTU DLE CSN ISO 690 (01

0197) PLATNE OD 1. DUBNA 2011 ..cuuuvuureeerreerrcsseessessscssesssessesssssssssessssssesssessssssesses 28
4.1 Zakladni pravidla pro vytvareni bibliografickych Citaci .......cceccevveeurcsecsarcserssecsansnans 28
4.2 Struktura bibliografické Citace.......ccocerveessercsserssercssecssnrsssesssassssssssassssssssssssssssassssssssas 29
4.3 Pravidla a prvky bibliografické CItace ........cceeeeerercreessarcrnessascsancssascsascssasessssssasssassssas 31

A.3.1T  TVIICE ettt ettt ettt et ettt e et e bt e et e et e e s ate e bt e sabeenseesnbeenseesnbeenseennsean 31

43,2 NNAZEV ..ottt ettt ettt et b e et e ae e bt e nteeht e beenteeaean 33

4.3.2.1  NAZVY PETIOAIK ..ooniiiiiiiiiiiiieeiiie ettt et e s 34

4.3.3  TYP NOSICE veeeuvreeeiieeeiieeeiieeetteeeteeesteeesateeetaeeetaeesaaeesssaeeasseeessseeensseeessaeenssesansees 34

434 VYAANT ..ottt ettt et sttt st ettt et eaean 34

4.3.5 NakladatelSKE Tdaje.......cueeeruiiiiiiiiiiiiieiieeeiee ettt 34

4.3.5.1  MIStO VYAANT....eouiiiiiieiieiceie ettt ettt e neeens 34
4.3.5.2 Nakladatel (vydavatel) ........coocueeiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeree e 35
4.3.5.3  Datum publiKOVANT.......ccoooiiiiiiiiiiiiiiieeee e 35

4.3.6  CTSIOVANT @ SIANKOVANT .....oovveieriecieieee ettt 36

4.3.77 Nazvy edic a CiSIOVANT SVAZKU.....c..eeriiiiiieiiieiieieeeeee e 36

4.3.8  TAeNtITKALOTY ...eoueieieiieieeiieeeee ettt sttt st eneesneas 36

4.3.9 Lokace citovaného informacniho zdroje ..........cccceeveerieiniiniinniiniiieeniceeeen 36

4.3.10 Dalsi vSeobecné informace (POZNAMKY) ........eevvuvieriiiiniiieiniieeiee e 37

4.3.11 Specifické udaje pro razné informacni zdroje.........ccceeeeuveeriieeniiieeniieecieeevee e, 37

4.3.11.1 Elektronické informacni Zdroje...........cceeueeriieiniiiiniiiieniieeiieeiee e 37
4.3.11.2 Filmy, videa a televizni VySTIANT .........ccoocveeriiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee 38
4.3.11.3 Grafickd dila........coueeiuiiieiieieeeeee e 38
43114 HUADA .ottt ettt 39
4.3.11.5 Patenty @ NOTTIY ....cccccuuvieeeriuiiieeeriiieeeertteeeeeiiteeeesitteeeesinaeeesssnnaeeessnsnreessnneeens 39
A.3.11.6 DalST ittt st nae e 39

4.4 Bibliografické zaznamy dalSich typi dokumenti (nezahrnutych do CSN ISO 690) .
........................................................................................................................................ 40

5 PRAKTICKE PRIKLADY DLE CSN ISO 690 (01 0197) cccuureeuuenreemmsnneerssnsersasnseeeaes 42



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

5.1 TiStENE dOKUMENLY ....ccccerererersarcsaressarssancssasssascssasssasessssssassssssssassssssssassssssssassssssssasssassssas 42
5.2 EleKtronické dOKUIMENLY ......ccceerrersererancsssessancssssssasessssssascssssssassssssssassssssssassssssssasssassssas 44
6 ETIKA PSANI ODBORNYCH TEXTU A PLAGIATORST VI c...uucoeueerrcrncrecnrncnne 48
7 PREZENTACE BAKALARSKE PRACE PRI ZAVERECNE OBHAJOBE .......... 50
8 PRILOHY .uoueeereetceeerncssesssssessessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssessssssssssassssssssssessssssasssassss 51
SEZNAM POUZITY CH ZDROJU ...ou.currerrereerncrscsssssssssnsssesssessessssssssssessssssssssesssssssessesses 70

VadZeni studenti a studentky VSERS,
pokud budete mit jakykoliv dotaz ¢i pripominku k Metodice pro tvorbu bakaldrskych praci,
prosim kontaktujte me na dusek@vsers.cz. Dékuji.

doc. Ing. Jiri DusSek, Ph.D.



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

UVOD

Vypracovanim bakalédiské prace ma student prokdzat schopnost samostatné vyuZzivat
teoretické a metodologické poznatky ziskané béhem studia a aplikovat je pifi feSeni
konkrétniho tkolu v daném oboru.

Bakalarskou prici je mozno pojmout jako teoretickou nebo vyzkumnou, nékteré
mohou svoji povahou piesahovat uvedené hranice. Bakalafskd prace by méla byt profesné
zamctena a feSit konkrétni problémy praxe.

* 'V teoretické praci student prokazuje, Ze prostudoval dostupnou tuzemskou i zahrani¢ni
literaturu k danému tématu, je schopen problematiku analyzovat, jasn¢ vyloZit a obohatit
o dalsi teoretické zavery.

* Ve vyzkumné praci shromazdi student, vedle poznatkl ziskanych studiem literatury, také
empirické udaje dosazené vlastnim vyzkumem, které spravné utiidi, analyzuje, syntetizuje
a interpretuje.

Pro dspésné vypracovéni bakalédiské prace je nezbytnd uzkd spoluprice s vedoucim
bakalafské prace. Spoluprace zacind jiz pfi prvnich dvahéch studenta o vybéru tématu prace,
pokracuje pfi ptipravé projektu a zadani a vrcholi pfi vlastni tvorb¢ bakalaiské prace.

1 POSTUP PRI ZADAVANI BAKALARSKE PRACE

1.1 Harmonogram tvorby bakalai'ské prace

V této metodice je uveden orientacni harmonogram postupu tvorby bakaldiské prace.
KaZdoro¢ni upfesnéni s uvedenim pfesnych termint a dat obsahuje harmonogram Skoly pro
prislusny akademicky rok, ktery je na webovych strankdch Skoly a na infodisku.

VyhlasSeni tematickych okruhu pro bakalarské prace na | zpravidla do konce zaii v 2.

webu Skoly dle studijnich programii. ro¢niku studia

(odpovidaji vedouci garantujicich kateder)

Vybér tématu a vedouciho bakalarské prace. do konce prosince V2.
(odpovidaji studenti) ro¢niku studia

Zpracovani a odevzdani vyplnéného a vedoucim prace | zpravidla do konce dubna v
podepsaného projektu bakalarské prace a zadani | 2. roéniku studia
bakalairské prace vyhradné studijnimu oddéleni v misté
studia ve 3 paré, piipadn¢ i odevzdani eviden¢niho listu a
dokladu o VS vzdélani, pokud se jednd o vedouciho price
pusobiciho mimo $kolu. Projekt doporucujeme vytisknout
oboustranné, zadani BP musi byt jednostranné na
samostatném listé A4 kvili pozdéjsimu vsiti do BP a vloZen{
skenu (nesesivat ani jinak nespojovat projekt a zadanf).

(pokud student projekt a
zaddni neodevzdd, neni
mozny zdpis do dalsiho
roc¢niku!)

(odpovidaji studenti)

Preddni 1 paré schvidleného projektu a zaddni bakaldiské | dle domluvy se studijnim
price zpét studentim na studijnim oddéleni. Student si | oddélenim

projekt a zadani vyZz4ada na studijnim oddéleni ve stanoveném
terminu!

(odpovidd studijni oddéleni a studenti)
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zpravidla do zacatku dubna
v 3. ro¢niku studia (pro
cervnovy termin SZZ) nebo
zpravidla do konce cervna
v 3. ro¢niku studia (pro
zafijovy termin SZZ), tyto

Odevzdani bakalarské prace studijnimu oddéleni a
vedoucimu prace (odpovidaji studenti)

Studijnimu oddé€leni se odevzdavaji:

» 1 vytisk bakalaiské prace svazané v pevnych
deskach s vSitym originalem zadani bakalarské

prace, terminy je nezbytné dodrZet,
» bakalaiska prace v elektronické verzi pres IS |aby byl student pfipustén
Moggis (nové od AR 2023/2024) a zaroven e- | k vykonéani SZZ

mailem na vedouciho BP. Elektronickd verze musi
byt shodnd s tiSténou verzi BP a nesmi byt dodate¢né
ménéna. Vytisk BP bude studentovi vracen po
obhajob¢ BP. (odpovidaji studenti)

Student dile odevzda 1 vytisk bakalaiské prace (s vsitou
kopii zaddni BP) vedoucimu BP, pokud ho vyZaduje.
Podoba vazby (pevnd vazba ¢i krouzkovd vazba) je dle
domluvy mezi posluchac¢em a vedoucim prace. Tento vytisk
se nasledn¢ posluchaci nevraci.

Celkem student odevzdava minimalné 1 vytisk bakalaiské

prace, v pripadé pozadavku vedouciho bakalaiské prace
odevzdava 2 vytisky bakalarské prace.

Zpracovani a odevzdani posudki bakalarskych praci.
Odevzdéava se 1 vytisk posudku vedouciho prace a 1 vytisk
posudku oponenta, pfipadn¢ i odevzdani evidencniho listu

zpravidla do konce kvétna
(pro Cervnovy termin SZZ)

zpravidla do konce srpna

oponenta a dokladu o VS vzdéldni, pokud se jedni o
oponenta pusobictho mimo Skolu. Pokud price nespliiuje
zékladni formdlni nélezitosti dle metodiky BP, posudky se
nezpracovavaji!

(odpovidd vedoucti a oponent)

(pro zafijovy termin SZZ)

Seznameni se s posudky na studijnim oddéleni
(odpovidd studijni oddéleni a studenti)

zpravidla od zacatku Cervna
(pro Cervnovy termin SZZ)
zpravidla od zacatku zari
(pro zafijovy termin SZZ)

Poznamky:

» Akademicky pracovnik miZze byt vedoucim maximaln¢ 15 bakaldfskych praci. Do tohoto
poctu se zapocitdvaji bakalaiské price zapsané v daném akademickém roce — blize viz
opatfeni rektora k Vedeni kvalifikaénich praci na VSERS.

» Piesné terminy jsou uvedeny v pokynech rektora na kazdy akademicky rok. Pokud dojde k
piekroceni stanovenych termind, je nutné podat Zadost o prodlouzeni terminu a uhradit s tim
spojeny poplatek dle Opatieni rektora.

V piipad€ odiivodnéné nutnosti zmény jiZ schvédleného tématu bakaldiské prace, vedouciho
prace atd. je student povinen vypracovat novy projekt a zaddni BP a ptedloZit jej ke schvéleni.
Pokud je na zdkladé posudku shleddna bakalafské prace jako nevyhovujici, postupuje se déle
podle studijniho fadu.

Oponent je ustanoven garantem programu na ndvrh vedouctho BP. Student oponenta
nezajistuje!

Pokud je vedouci prace odbornik ptisobici mimo $kolu, musi byt bakalarska prace oponovina
internim akademickym pracovnikem skoly.

YV V V 'V

Garanty schvalovanych témat a bakaléafskych praci u jednotlivych programi jsou pfislusné

katedry:
» program Bezpec¢nostné pravni ¢innost — garant Katedra pravni oborti a bezpec¢nostnich
studii.
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1.2  Volba tématu a vedouciho prace

1.2.1 Téma prdce

Téma je vychodiskem pro prvni hlubsi tvahy nad zpracovanim bakalafské prace.
KaZdoro¢né miiZze student vybirat z obménovanych tematickych okruhi, které jsou vypsany
na webu $koly jednotlivymi katedrami diferencované dle studijnich programt (BPC). Téma
bakalarské prace musi korespondovat se zaméi'enim studia. V piipad¢ zdjmu a po dohodé
s vedoucim pfislusné garantujici katedry (dle studijniho programu) mé student moznost zvolit
jako vedouciho prace i vysokoskolsky vzdélaného odbornika puasobictho mimo Skolu.
V tomto piipadé€ soucasné s odevzdanim vyplnéného a vedoucim prace podepsaného projektu
a zadani bakaléaiské prace studijnimu odd€leni musi student odevzdat na studijni oddéleni i
evidenéni list s dokladem o vysokoSkolském vzdéldni magisterského stupné (viz piiloha ¢.
X1I), ktery poslouZzi jako podklad pro uzavieni smlouvy na vedeni bakalafské prace mezi
Skolou a odbornikem.

Témata bakalarskych praci vychazeji zodborného zaméfeni jednotlivych
vyucujicich v ramci daného oboru, déle reflektuji vyzkumnou cinnost kazdého pracovité.
Bakalafskd prace mize napiiklad rozpracovavat dil¢i problematiku grantu feSeného
katedrou/Skolou.

Po dohod¢ s garanty daného programu, ve spoluprici se zvolenym vedoucim prace,
ma student pravo navrhnout vlastni téma bakalarské prace vychazejici zjeho odborné
profilace, praktickych zkuSenosti, navazujici na ptedchozi teoretické nebo praktické prace
studenta. Zvolené téma musi byt v souladu se studijnim programem studenta, respektive
studijni specializaci, odpovidat profilu absolventa Skoly a musi byt pied zpracovanim
projektu a zadani BP odsouhlaseno vedenim Skoly (navrhy se zasilaji na
dusek @vsers.cz).

Zajimava témata nebo ndméty na témata lze hledat v odborné literatute. Autofi
obvykle v diskusni ¢asti svych vyzkumii polemizuji se svymi zavéry a poukazuji pfimo nebo
nepiimo na dal$i oblasti a souvisejici témata, kterd by bylo vhodné probddat. Rovnocennym
inspira¢nim zdrojem je také redlny Zivot, ve kterém si dobry pozorovatel povSimne fady
zajimavych jevi, které by chtél ve své praci popsat nebo i vysvétlit. Zvolit t€éma prace se zda
byt prosté, ale velmi €asto je tomu naopak.

Pro kombinované studenty je moZné doporucit volbu tématu z oblasti jejich
pracovnich aktivit, resp. z firmy, ve které jsou zaméstnani. Odpadd problém s vyhleddvanim
konkrétniho subjektu, kde student realizuje svoji vyzkumnou cast bakaldiské prace. Téma
vSak musi byt v souladu se studijnim programem studenta, musi odpovidat profilu absolventa
Skoly.

Téma bakalatské price je platné aZ po tplném schvdleni projektu a zaddni bakalafské
prace! Pokud se student opozdi s odevzdanim projektu a zadani, postupuje se dle Opatieni
rektora pro pfislusSny akademicky rok.

1.2.2  Nejcastéjsi chyby pii volbé tématu prdce

Student si zvoli téma, které vyrazné zasahuje do jiného védniho oboru, nez ktery
studuje nebo voli téma, které je na jedné stran¢ spolecensky zajimavé, na druhé stran¢ vSak
ptili§ rozsitené ajeho projekt neskytd zaruku novych zdvéri nebo pohledli na danou
problematiku. Velmi castou chybou je formulace prili§ Sirokého tématu prace. Studenti
maji strach z naplnéni piedepsaného rozsahu prace (poctu stran) a proto voli ob$irné téma.
Opakem miiZe byt i piili§ uzce zaméfeny projekt. Z tohoto pohledu je nezbytnd konzultace

tématu s potencidlnim vedoucim prace, ktery odborn¢ zvazi vhodnost tématu BP.
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1.2.3  Nazev bakaldiské prdce

Upfesniovani tématu probihd na zdklad¢é studia literatury a v pribéhu konzultaci
s vedoucim prace. Nazev prace vychdzi ze zvoleného tematického okruhu. Volba tématu
prace je zdkladem projektu a zadani bakalafské prace.

Velmi ¢astou chybou pfi volbé nazvu bakalarské prace je skuteCnost, Ze se v celé fad¢
piipadl jednd o velmi obecné formulovand témata praci (napi. Lidské zdroje podniku jako
faktor konkurenceschopnosti; Marketingové fizeni znacky; Pojistovnictvi v CR apod.).
Aplikace na konkrétni piiklad, ktery je soucasti prace, se neodrdzi v jejim nazvu, coz je zcela
vazny nedostatek. Pfi prekladu ndzvu BP pozor na Castou chybu — v anglictin€ se v ndzvu BP
pisi na zacatku slov vzdy velkd pismena (kromé Clenti, spojek a predlozek).

Zaverem této Cinnosti vypracuje student projekt a zadani bakalarské prace.
1.3 Projekt a zadani bakalarské prace

1.3.1  Obsah projektu a zaddni bakaldiské prdce

Formulér projektu a zadédni bakalatské prace je uveden piiloze €. I a obsahuje:
* nazev bakalarské prace v ¢eském a anglickém jazyce,
» cil bakalarské prace,

* teoreticko-metodickou analyzu zakladniho problému, ktery bude v bakalaiské praci
fesen,

e strukturu (obsah) bakaléiské préce,

e seznam zakladni literatury — minimdln¢ 5 literarnich zdroji (neuvadét internetové
zdroje, zdkony ¢i jiné legislativni pfedpisy, ve vlastni bakalaiské praci z internetu i
legislativnich ptfedpisti samoziejmé Cerpat 1ze), zdroj musi byt citovan dle citaéni normy
uvedené v metodice BP (vlastni BP musi nasledné¢ obsahovat minimalné 15 kniZnich
titult!),

e ¢asovy harmonogram zpracovani.

Vypracovany projekt podepiSe vedouci prace, ktery tak dava sviij souhlas s vedenim
prace. Nasledn& pak vedouci piislusné garantujici katedry potvrdi zaddni svym podpisem.
Projekty nesmi podepisovat jind nez garantujici katedra, projekt a zaddni BP je soucasti
dokumentace piislusné katedry.

Zadani bakalédrské priace je platné aZz po podpisu prorektorem pro studium a po
schvdleni rektorem Skoly. Projekt doporucujeme vytisknout oboustranné, zadani BP musi
byt jednostranné na samostatném listé A4 kviili pozdéjSimu vSiti a vloZeni skenu do BP
(neseSivat ani jinak nespojovat projekt a zadani). Pii odevzdani projektu a zadani nesmi
byt dokument pomac¢kan, znecistén ¢i znehodnocen vpisovanim poznamek rukou apod.,
jinak projekt ani zadani nebude p¥ijat studijnim oddélenim a schvalen. Projekt a zadani
musi byt téZ kompletni po obsahové strance a musi spliiovat vSechny formalni nalezitosti
(nap¥. pocet zdroju, zdroje dle citacni normy, pocet stran — projekt 2 strany a zadani 1
strana atd.), jinak neni mozné schvaleni kompetentnimi osobami zapojenymi do
schvalovaciho procesu. Téma bakalafské prace je platné az po udplném schvaleni
PROJEKTU A ZADANI BAKALARSKE PRACE, pokud jsou shleddny nedostatky, je
student povinen projekt a zadani prepracovat.
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1.3.2  Postup pii projektovdni bakaldiské prdce

Prvni aklicovou Ccinnosti, kterd pifedchdzi tvorb& vlastni bakaldiské prace, je
projektovani, jez miiZzeme pfirovnat k verbalizaci myslenek autora, opirajici se o jeho odborné
znalosti, zkuSenosti a dovednosti. Projekt je konkrétni zevrubny pldn jednotlivych tuvah,
krokt a ¢innosti, které musi student provést, aby naplnil své piedstavy a cile, které si vytycil.
Vypracovani dobrého projektu svédci o profesnim zdjmu studenta vénovat se zvolenému
tématu s plnym nasazenim a do jisté miry je i zarukou kvalitni price. Je nezbytné a velmi
nutné v pribéhu projektovani, stejné¢ jako v celém prubéhu tvorby bakaldiské prace,
pravidelné konzultovat s vedoucim bakalaiské prace a zicastiovat se bakalaiského
seminafe. Jazykem zdvére¢né préce je jazyk, v némZ je studijni program akreditovédn, coZ na
VSERS je &eStina. V programu uskuteéiovaném v Ceském jazyce je mozné piedlozit
bakalafskou préci i ve slovenském jazyce.

Zapocet za bakalarsky seminar provede akademicky pracovnik povéteny vedenim
bakalédiského seminafe.

Zapocet za bakalarskou praci v zimnim semestru udéli vedouci BP za zpracovanou
dil¢i ¢ast bakalarské prace po domluve se studentem. Zapocet za bakalai'skou praci v letnim
semestru ud€li zpravidla vedouci bakalaiské prace po jejim fyzickém odevzdani. Pri
odevzdani bakalarské prace je ze strany studijniho oddéleni provedena kontrola splnéni
zakladnich formalnich nalezitosti (rozsah prace, pocet literarnich zdroji, cil a metodika
BP, eventuelné zasadni rozpory proti metodice BP — napi. plagiatorstvi, chybéjici
citani aparat atd.), v piipadé nesplnéni kteréhokoliv z uvedenych kritérii udéli studijni
oddéleni hodnoceni NEZAPOCTENO bez ohledu na stanovisko vedouciho bakaldiské
prace. Posudky na bakaldfskou prici se v tomto piipad€ jiZ nezpracovavaji a student si
predmét Bakalarska prace 2 zapiSe znovu v dalSim akademickém roce, bakalaiskou préci je
nutné prepracovat a nedostatky odstranit.

Pokud neni odevzdana bakalaiska prace (nebo nespliiuje zakladni formalni
nalezitosti), nemiZe byt student pripustén ke statnim zavéreénym zkouSkam, pripadné
vyjimky schvaluje rektor na navrh prorektora pro studium a vnitini zalezitosti pouze
v pripadé mimoiadné zavaznych Zivotnich okolnosti. Dojde-li k pirekroceni stanovenych
termini pro ziskani zapoctu ¢i odevzdani BP, je nutné podat zZadost o prodlouzeni terminu
zapoctu/odevzdani BP a uhradit s tim spojeny poplatek dle Opatieni rektora.

Zapocet Odpovédna osoba Povinnosti zapoctu
Bakalafsky semindf | garant  bakaldifského | prezentace a piedlozeni projektu BP + dosud
semindfe zpracované Casti  bakalafské  prace, ~znalost
Metodiky pro tvorbu bakaldiskych praci VSERS
Bakalafska prace I vedouci BP zpracovani teoretické ¢4sti BP

Bakalaiska prace I | vedouci  BP/studijni | odevzdani BP (tisténé i elektronické verze)
oddé&leni

1.3.2.1  Smysl a cil a projektu

Projekt obsahuje analyzu zdkladniho problému (pfedmét zkoumadni), ktery bude
v praci feSen, vymezeni cilii prace, strukturu prace, seznam zdkladni literatury a Casovy
harmonogram zpracovani.

Projekt BP by mél student zpracovat az po zakladni reSersi aktualni odborné
literatury, kterou si k danému tématu student provede. Aktivita s vyhleddnim a ziskdnim
aktudlni odborné literatury ¢i jinych zdroji je na strané studenta, nikoliv vedouciho
bakalarské prace.
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Projekt BP je dokladem toho, jak student umi pfemyslet o daném tématu, jak ho umi
transponovat do vyzkumnych problémi, hypotéz ajak vhodné a adekvatné voli metody
a techniky pro sbér dat, jaké postupy chce vyuZit pro jejich zpracovani a interpretaci a jaka by
mohla byt struktura celé prace.

1.3.2.2  Teoreticko-metodickd analyza zdkladniho problému, ktery bude v bakaldrské prdci
reSen
Po vhodné zvoleném tématu BP nésleduje druhd etapa. Jde o relativné rozsdhlou
a klicovou ¢ast projektu, kterd by méla prinést odpovédi na nésledujici otazky:
e Pro¢ (¢im) je téma BP aktudlni a pro studovany program diileZité (obohacujici)?
* Jak je dané téma zastoupeno v odborné literatute (Ceské i cizojazy¢né)?
» Jaké problémy bude vlastni prace popisovat a objasnovat?
* Je forma vystupii v souladu s hlavnim a vedlej$im cilem BP?

1.3.2.3  Vztah tématu ke studovanému programu a zdkladni literatura

Vysledkem ndsledujici dvahy je zpisob zaclenéni zvoleného tématu do struktury
védniho oboru a do obsahu studijniho programu. Smyslem této ¢asti je poukdzat na zdkladni
literaturu (mysSlenky riiznych autort), kterou autor jiz k danému tématu prostudoval a na
kterou bude ve své praci navazovat. Seznam pouZité literatury bude dile rozsifovéan v pribéhu
zpracovani bakalafské prace.

1.3.2.4  Formulace problému

Problémy v obecné roviné miZeme definovat jako rozdilnost vychoziho a
poZadovaného stavu. To umoZiuje charakterizovat vychozi situaci a stav, ke kterému by méla
prace dospét. Navrh této cesty, jak se lze z jednoho vychoziho bodu dostat k cili, je
pfedmétem dalsi ¢asti projektu, resp. BP, pojednavajiciho o pouzitych metodach. Promyslena
formulace feSeného problému BP a nésledné stanovenych cili je zarukou dalsSiho
systémového fesSeni BP.

1.3.2.5  Vymezeni cilii prdce

Cile bakalatské prace vyjadiuji, co bude vysledkem a smyslem jeho badatelského
usili. Stanoveni cili mé pifimou ndvaznost na samotny ndzev prace a formulaci problémii. Cile
mohou byt stanoveny v hierarchické formé, a to cil hlavni a vedlejsi cile. Autofi kvantitativné
orientovaného projektu budou mit tuto praci jednodussi, protoZe jejich cilem bude s nejvetsi
pravdépodobnosti odpovédeét na vyzkumné otdzky. Bakaldiské prace si mohou klast cile
metodické, vyzkumné, praxeologické a teoretické. Napft.: ,,Na zdklad¢ vysledk vyzkumné
¢asti navrhnout modelovy program odborné piipravy pracovnikll vefejné spravy“. BP ma
prokdzat pouziti teoretickych poznatki ziskanych studiem v praxi, proto je Zadouci pfi
stanoveni cilt zarovei usilovat o vyuZiti BP v konkrétni praxi.

V této souvislosti je nutné upozornit na cile, které jsou v nékterych piipadech
neadekvatni a pro zpracovani bakaldfské prace nedostacujici. Smyslem bakalarskych praci
neni poukazovat a popisovat samoziejmosti, ale objasiiovat vztahy mezi jevy, vysvétlovat je
na zdklad¢ riznych teorii, systematizovat je a komentovat na zdkladé¢ svych zkuSenosti
a znalosti. Neni-li projekt formulovan jako vyzkumny, pak autor muze usilovat napiiklad
o vytvoreni typologie, metodické pfirucky apod. Price nesmi byt pouhopouhou literarni
reSersi bez invence autora. Tato skuteCnost vyplyvd z poslani bakaldfského studia jako
takového. Jde o studium vyrazné profesné orientované.
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1.3.2.6  Definice zdkladnich pojmii
Mezi diileZitou Cast bakalaiské prace patii teoretickd cast vénujici se definici pojmi,
které budou v praci uzivany. V projektu bakalarské prace neni velky prostor pro tuto

problematiku, ale neméla by byt v Zidném piipadé pominuta obzvlisté tehdy, jedna-li se
0 pojmy, které jsou pro dany obor nové nebo neobvyklé.

1.3.2.7  Volba metod

s vz

V nésledujici ¢asti projektu, resp. BP, by mél student prokdzat orientaci v zdkladnich
vyzkumnych metodiach daného oboru aschopnost adekvdtni volby metod vzhledem
k charakteru sledovanych jevil a volbé cili. Autorovi by mélo byt jiz ve fazi projektovani
ziejmé, jaké zdkladni metody (techniky) pouzije v ndvaznosti na stanovené cile a feSené
problémy v BP, aby m¢l dostatecny prostor pro jejich vlastni studium. Pfehled o jednotlivych
metodéch a jejich pouzivani ziska student ndsledné navstévou predmétu Bakaldisky seminaf,
eventudlné Marketingovy vyzkum. Typy metod pouzitych v BP se budou také odliSovat podle
charakteru sledovaného jevu a formulace vyzkumného problému. Mezi zakladni metody patii
metoda analyzy a syntézy. V ramci analytickych metod je mozné vyuzit situacni analyzu,
SWOT analyzu, kauzdlni analyzu, segmenta¢ni analyzu. Pro porovndvani jevl pak vyuzivdme
rizné formy komparaci.

Metody védeckého vyzkumu musi respektovat zdkladni pravidla sméru zkoumani:

1. Musi odpovidat zkoumanému piedmétu, respektovat vzdjemnou provazanost mezi
metodou a védeckym systémem a déle fakt, Ze predmét védy a jeji obsah jsou urcujici
pro volbu metody.

2. Metoda vyzkumu musi byt objektivni. Tato objektivita spocivd v tom, Ze zachycuje
variabilitu a vzdjemnou provdzanost mezi jevem a podstatou daného problému,
respektuje zdkladni axiom, Ze podstata se jevi a jev je podstatny.

3. Respektuje jednotu teoretického a empirického pfistupu, tzn., Ze poznatky empirické
povahy spojuje s globdlnim pojmovym systémem a soustavou zdkladnich véd. Mezi
zédkladni vyzkumné metody a techniky patii naptiklad:

metoda pozorovéni,

dotaznikova technika,

skalovani,

interview,

projektivni metoda,

rozbor dokumentii ¢i experiment.

YVVVVYVY

Pro kazdou vyzkumnou metodu si musime konstruovat adekvatni vyzkumny nastroj,
ktery je pouzitelny bud’ v prezentované form¢, nebo muzeme vytvofit ndstroj vlastni
modifikaci pfedlohy nebo zcela novy. V pfipad€ kvantitativnitho vyzkumu upozoriiujeme na
nutnost nejprve sestavit plan vyzkumu. Kvantitativni pristup zpravidla odpovidd na otazky
CO, KDY, KDE. Klade diraz na vyuzivani statistickych metod, spolehlivost, opakovatelnost,
pouziti pravdépodobnostnich vzorkli. Vychazi z hypotéz, které jsou ndsledné testovany.
Zaroven umoznuje velmi pfesné vyzkum dopiedu napldnovat a strukturovat. Kvalitativni
piistup jde do hloubky, odpovidd na otizky PROC a JAK. VyuZivé riazné formy ziskdvani
dat (napf. fizenych rozhovort, textl, obrizkd, videozaznami). Casto vyuZzivd formy
piipadovych studii. Zkoumany vzorek je zpravidla maly. Nevychazi z hypotéz, postup nelze
doptedu zcela jednozna¢né¢ napldnovat a mize se v prubéhu meénit. Hodnotitel data kriticky
analyzuje a interpretuje (zpravidla subjektivn¢).

Vice informaci o problematice volby vyzkumnych metod viz PANA, L., SOMR, M.
Metodologie a metody vyzkumu. Ceské Budé&jovice: VSERS, 2007. 164 s. ISBN 978-80-
86708-52-2. Ke zpracovani vyzkumu lze dale doporucit publikace:
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» FORET, M. Marketingovy priizkum. Brno: BizBooks, 2012. 120 s. ISBN 978-80-265-
0038-4.

» KOZEL, R., et al. Moderni metody a techniky marketingového vyzkumu. Praha: Grada,
2011. 304 s. ISBN 978-80-247-3527-6, 5

» MURDZA, K. Sociologicky vyskum. Ceské Budé&jovice: VSERS, 2010. 114 s. ISBN
978-80-8670-891-1.

Mezi nejrozsitencjsi chyby, kterych se studenti ve svych projektech ¢i bakalarskych
pracich dopoustéji, je vyrazna preference dotazniki (rddoby univerzalniho ndstroje) na ukor
jinych metod. K tomuto faktu mtiZze vést napiiklad n€kolik nepodlozenych ocekavani:

* Sestavit (vytvofit) dotaznik je jednoduché.

e Sbér dat je rychly. Béhem kratké doby sesbirdam velké mnozstvi dat u velkého vzorku
respondentul.

* Interpretace dat je prostd, popiSu jen kolik respondenti a jak odpovédélo na danou otdzku.

Vytvofit optimdlni vyzkum a dotaznik je vSak price nesmirné ¢asov€ ndrocnd. Je
potfebné si uvédomit, Ze pro kvalitni dotaznikové Setieni je potfebné absolvovat dikladnou
teoretickou pfipravu v oblasti pfipravy dotaznikii, vybéru vzorku respondentli a zpracovani
ziskanych dat. Pfi pfipravé projektu vyzkumu je nutné pocitat s dostateCnym Casem pro
piipravu kvalitniho dotazniku, ¢asem pro vlastni ziskdni pouzitelnych dat od dostatecného
vzorku respondentl a také pro jejich kvalitni vyhodnoceni a zpracovani. V neposledni fadg,
nelze precenovat a zpravidla zevSeobecniovat vysledky vyzkumu, proto doporucujeme po
konzultaci s vedoucim BP tuto ¢ast peclivé prodiskutovat.

V pripadé, ze student vyuzije pii realizaci dotaznikového Setieni néjaky online
nastroj (napr. Survio.com), je povinen v bakalarské praci uvést piresny odkaz na online
dotaznik.

Doporuceny metodicky postup marketingového vyzkumu:

definovani problému (stanoventi cile, formulace vyzkumné otazky),

formulace hypotéz (kvantitativni vyzkum),

zpusob dotazovani (dotaznik, anketa, pfipadova studie apod., dotazovani face to face,
elektronické dotazovani),

sbér dat, zpiisob vybéru respondenti (napt. metoda ndhodného vybéru),

hodnoceni dat (napt. Microsoft Excel),

analyza udaja (u kvantitativniho vyzkumu ovéteni hypotéz),

komparace vysledkl vyzkumu s jinymi jiZ realizovanymi vyzkumy,

interpretace vysledki vyzkumu a zavéreCna zprava,

zpracovani harmonogramu (vécného i ¢asového), v¢. etapy predvyzkumu a vlastniho
vyzkumu (napf. formou Ganttova diagramu),

Na zdklad¢ piipravné etapy a pfedvyzkumu lze rozhodnout o zpisobu realizacni etapy.
Vice viz FORET, M. Marketingovy priizkum nebo KOZEL, R., et al. Moderni metody a
techniky marketingového vyzkumu.

VVVVVY VVYVYVY

Pii zpracovani bakaldiské prace 1ze vyuzit i dali odborné publikace VSERS zaméfené
na problematiku tvorby odborného textu, stylistiky a mysleni, napft.:

> DVORAK, K., PANA, L. Komunikace a mysleni. Ceské Bud&ovice: VSERS, 2008.
85 s. ISBN 978-80-86708-78-2.

> DVORAK, K., PANA, L. Odborny text a mysleni studentii. Ceské Bud¢jovice:
Vysoka Skola evropskych a regiondlnich studii, 2010. 37 s. ISBN 978-80-87472-01-9.

> DVORAK, K. Pojeti stylizacniho vycviku. Ceské Bud&jovice: VSERS, 2012. 32 s.
ISBN 978-80-87472-39-2.

> DVORAK, K., PANA, L. Psany a mluveny text ve vysokoskolském studiu. Ceské
Budgjovice: VSERS, 2012. 42 s. ISBN 978-80-86708-54-6.
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1.3.2.8  Casovy harmonogram zpracovdni

Harmonogram stanovi ¢asovy prib¢h tvorby bakalarské prace. Jiz p¥i pripravé
projektu si student v soucinnosti s vedoucim stanovuje harmonogram zpracovani
jednotlivych ¢asti své prace, ve kterém se zrcadli ndro¢nost pouzitych metod a zpracovani
ziskanych dat, student je povinen tyto terminy dodrzovat. Nelze zapominat ani na
harmonogram piislusného akademického roku (viz infodisk), ktery obligatorn¢ stanovuje
terminy ziskdni zapoctl za bakalatskou préci i jeji odevzdani.

1.3.2.9  Seznam zdkladni literatury

Soucasti zavérecné Casti projektu BP je seznam literatury, ktery autor vyuZzil nejen ke
zpracovani projektu, ale kterou také jiz prostudoval v rdmci svého dosavadniho studia.
V projektu bakalaiské prace se meuvadi internetové odkazy, zakony ¢i jiné legislativni
predpisy, jen tiSténa odborna nebo védecka literatura. Studenti by méli v praci vyuZivat
nejen Ceskou ale i cizojazyénou literaturu. V samotné bakalafské praci Cerpat
z internetovych zdrojii samoziejmé lze.

1.3.3  Checklist projektu a zaddni bakaldiské prdce

Otazka Plnéni
Ma zvolené téma BP vztah ke studovanému oboru? ano/ne
Je vymazdana nehodici se forma a misto studia? ano/ne
Je nézev bakalérské prace co nejkonkrétnéjsi s ohledem na feSené téma BP? ano/ne
Nézev BP ani ndzvy jednotlivych kapitol neobsahuji zkratky. ano/ne
Zanazvem BP nenf teCka. ano/ne
Je spravné/odborné pieloZen anglicky nazev BP? ano/ne

Maji vSechna slova v AJ ndzvu bakaldfské prace prvni pismeno velké (s ano/ne
vyjimkou ¢lentl, predlozek a spojek)?

Ma4 vedouci BP, ptipadné student, uvedeny spravné vSechny (ne)vysokoskolské

tituly? ano/ne

Jsou uvedeny kontakty na vedouciho BP? ano/ne

Je z teoreticko-metodické analyzy zdkladniho problému opravdu ziejmé, jakym
problémem/rozporem se bude BP zabyvat (k ¢emu chce BP tematicky pfispét) a ano/ne
jak bude zpracovéna teoretickd a praktickd ¢ast?

U stanoveni cile BP nejsou uvedeny pasdZe patfici do teoreticko-metodické

analyzy (co bude prace obsahovat, jak bude realizovan vyzkum atd.). ano/ne

Cil prace je jasn¢ a srozumitelné¢ formulovany, zaméieny na feSeni urcitého
problému. Neobsahuje terminy s ,,nizkou* pfidanou hodnotou jako pribliZit, ano/ne
sezndmit se, zduraznit, popsat, zviditelnit, nastinit, zkoumat atd.

Pokud je v rdmci BP stanoveno vice cilli, jsou rozliSeny na hlavni a vedlejsi cile

BP. ano/ne
Ve struktufe obsahu BP je uveden Ijvod, Cil a metodika BP i Zaveér. ano/ne
Je kapitola ,,1 Cil a metodika BP* s pofadovym ¢islem 1. ano/ne
Mai tvod a zavér ve struktufe BP potadové ¢islo? Pokud ano, vymazte ho. ano/ne
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U cisla kapitoly se za posledni ¢islo (2, 2.1 apod.) neuvadi tecka. ano/ne
Struktura obsahu BP neobsahuje aZz na vyjimky jednoslovné ndzvy kapitol. ano/ne
Struktura BP postupuje od obecného ke konkrétnimu/jednotlivému... ano/ne

Jsou v seznamu literatury uvedeny pouze publikace (ne zdkony, webové

stranky, noviny, ¢asopisy apod.)? ano/ne

Je seznam literatury zpracovan dle cita¢ni normy (velkd pismena, kurziva atd.)? ano/ne

Je literatura sefazena dle abecedy? ano/ne
Je uvedeno alespon 5 literarnich zdrojt? ano/ne
M3 Casovy harmonogram alesponi 4 polozky logicky, chronologicky a vécné ano/ne
fazené?
Jsou €asové udaje uvddény gramaticky spravné (napf. leden—biezen 2024 apod. ano/ne
— vice viz https://prirucka.ujc.cas.cz/?1d=810).
Nezaméiuji pomlcku — se spojovnikem i (viz ano/ne
https://prirucka.ujc.cas.cz/?slovo=spojovn%C3 % A Dk#bref8)
Cely projekt i zadani BP jsou psdny bez ich-formy. ano/ne
Nadpisy 1 jednotlivé pasdZe textu nejsou psany velkymi pismem (kapitdlkami). ano/ne
Odpovida zadani BP informacim uvedenym v projektu BP (totozny cil, ndzev
ano/ne

BP atd.)?
V zadani BP nejsou u vedouciho BP uvedeny kontakty. ano/ne
Je datum zadéni bakalarské prace ve formatu mésic-rok (napi. duben 2024)? ano/ne
Jméno vedouciho a studenta se piSe v podpisové tabulce na druhy fadek,

o . ano/ne
nikoliv za dvojtecku.
Jsou u studenta, respektive vedouciho, uvedena data podpisti? ano/ne
Jsou vSechny kolonky projektu a zadani BP vyplnéné? ano/ne
Jsou texty (nadpisy, TM analyza, cil, literatura apod.) zarovnény do bloku? ano/ne
Je mezi texty vzdy jen jeden prazdny fadek (a nikoliv vicendsobné radky)? ano/ne
Je gramatika a stylistika projektu a zadédni BP v potadku? ano/ne
Je projekt pouze na 2 stranich a zaddni na 1 stran¢? ano/ne

4
1

Projekt a zadani BP neobsahuji navic Zadné , kreativni* Upravy (vytuchovani ¢i
podtrhavani textu, zveétSovani/zmensSovani pisma, kapitdlky ¢i zmény fddkovani | ano/ne
a fontu).

Je projekt vytiStén oboustranné (nezaménovat s jednostrannym zadanim)? ano/ne

Je projekt a zadani BP tadné podepsdno ze strany studenta, respektive ano/ne
vedouciho BP?
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1.4 Zpracovani tématu bakalarské prace

Na zdklad¢ kladné prijatého projektu a zadani bakaldiské prace, po zapracovani
eventudlnich pfipominek, se dokument po podpisu rektora stivd zaddnim bakalafské préce.
Student pfistoupi k samostatnému zpracovani daného tématu. Problémy konzultuje
priibézné s vedoucim prace, pripadné s dalSimi konzultanty.

Vedoucim prace miize byt i externi pracovnik VSERS, ktery m4 na tuto &innost fddné
uzavienou dohodu o provedeni prace. Informace o vedoucich praci poskytuji ptislusné katedry.

Student, jako autor prace, pln¢ odpovida za obsahovou stranku prace (ve smyslu
cestného prohldseni o autorstvi dila jako takového) a odpovidéd té€Z za dodrzeni formdlnich
pozadavki na bakaléiské prace podle této metodiky.

16



VSERS Ceské Budéjovice Metodika pro tvorbu bakaldrskych praci

2  ZPRACOVANI BAKALARSKE PRACE

O postupech psani bakaldfské prace existuje relativné Sirokd nabidka rtiznych
publikaci. Vybrané zdsady pro zpracovani BP byly ¢4ste¢né¢ uvedeny v souvislosti s tvorbou
projektu BP, nebot’ v n¢kterych bodech se proces zpracovani projektu a samotné prace
prolinaji. Pro zdkladni orientaci muZe slouzit dal$i doporucena literatura. Upozoriiujeme vsak,
e pro studenty VSERS je platnd a zdvaznd pouze tato metodika pro tvorbu bakaldiskych
praci, ostatni zdroje maji jen ,,rozSifujici* informacni charakter.

2.1 Doporucena studijni literatura — metodiky pro zpracovani BP

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prdce. 1. vyd. Brno: Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-
86292-05-3.

SPOUSTA, V., et al. Vddemékum autora odborné a védecké prdce. 1. vyd. Brno: PdF MU,
2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

ECO, U. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-173-7.

CMEJRKOVA, S., DANE, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha: Leda, 1999. 255
s. ISBN 80-85927-69-1.

2.2 Doporucené etapy vypracovani bakalarské prace

Postup zpracovani vychazi z harmonogramu, ktery student zpracoval v projektu prace.
Obecné lze fici, Ze prace prochdzi témito etapami:

* shromazd’ovani a studium literatury,
» formulace problémi a hypotéz, v pfipadé vyzkumné ¢innosti, jejich operacionalizace,
e vybér metod, resp. upiesnéni metod, které budou pouZzivany pfi feSeni problémd,

e aplikace vybranych metod v procesu shromazd’ovani, tiidéni a syntézy ziskanych
poznatk,

* formulace zdkladnich zdvérti prace, ndvrh feSeni zkoumanych problémi, doporuceni
k dalSimu zkoumani a praktické realizaci vysledkl bakalafské prace.

V pribéhu tvorby bakaldiské prace je velmi dileZitd a nezastupitelnd efektivni
spoluprice s vedoucim prace, piipadné s konzultanty.

2.3 Rozsah bakalaiské prace

Rozsah bakalafské prace musi byt minimaln¢ 40 normostran vlastniho textu (tedy
minimaln¢ 72 000 znaki véetné mezer) + prilohy ve formalni dpraveé podle této metodiky.
Do 40 normostran textu se zapo&itivd pouze text price v rozsahu Uvod — Zavér, nikoliv
napiiklad titulni strany préce, zadani, obsah prace, seznamy pouZitych zdroju, ptilohy, grafy,
tabulky, obrazky, fotografie atd. Kratsi rozsah prace miize byt sam o sobé divodem pro
nepripusténi bakalarské prace k obhajobé / neobhajeni bakalarské prace.

Doporuceny maximdlni rozsah, ktery by nemél byt piekrocen, je 50 normostran
vlastniho textu (tedy piiblizné 90 000 znakl v¢etné mezer) + prilohy.

Poznamka: Normostrana — v ¢eském prostiedi jde o rozsah v délce 1 800 znaki (symbolu a
mezer), coZ odpovidd 30 fadktim o 60 znacich nebo piiblizné 250 sloviim béZného textu.
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2.4 Forma zpracovani bakalarské prace

Bakalatska prace je Clenéna do jednotlivych ¢islovanych kapitol. Vzor viz pfiloha ¢.
VI — Vzor obsahu bakaléiské prace. Vlastni préaci a obsahu pfedchdzi titulni strana (1. strana
prace), zadadni BP (2. strana price), prohldseni autora BP (3. strana price), podékovani autora
BP (4. strana prace) a abstrakt BP v ¢eském a anglickém jazyce (5. a 6. strana prace). Kazda
hlavni kapitola s nadpisem prvni drovné by méla z estetickych diivoda za¢inat na nové strané.

Abstrakt — v praci musi byt uveden abstrakt v ¢eském jazyce v rozsahu minimaln¢ 80-100
slov, ktery stru¢né charakterizuje celou praci. Soucasti abstraktu jsou téz klicova slova. Vzor
abstraktu je uveden v pfiiloze ¢. VIII. Abstrakt je redukovany text, ktery charakterizuje
obsah dokumentu bez rozliSovani autorstvi abstraktu, bez dopliitkovych informaci, bez
vlastni interpretace a hodnoceni dokumentu (tj. nikoliv ,,v praci velmi dobie hodnotim podle
mne zajimavy systém...“, ale ,,prdce hodnoti systém...*). Zakladnimi vlastnostmi abstraktu
jsou vystiznost, ptehlednost, jasnost, stru¢nost, pfesnost, objektivnost a ¢tivost. Abstrakt je
formulovéan v pfirozeném jazyce — obvykle ve vétach, nékdy vSak jen v heslovité podobé,
telegrafickym stylem. Abstrakt mlZe pouzivat textovych formulaci z referovaného
dokumentu, ale jako celek je formulovan nové. Nejste si jisti, zda jste dobfe napsali abstrakt?
Predstavte si, Ze ho déte pfecist nékomu, kdo Vasi BP neznd, doty¢ny by mél na zdkladé
Vaseho abstraktu mit ptehled o tom, co prace fesi, co je jejim cilem a co v ni asi nalezne.

Abstract — v praci musi byt uveden té7 abstrakt v anglickém jazyce. Cesky a anglicky
abstrakt musi byt totoZzné. Student zodpovidd za jazykovou spravnost anglického piekladu.
Vzor abstraktu je uveden v piiloze €. IX, zvySené pozornosti dbejte pti ptekladu ndzvu Skoly
a dalSich pojmt (nékteré preklady jsou uvedeny ve vzoru).

Obsah - shrnuje nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol, jeZ poskytuji prehled o logice
celého usporddani prace. Pokud si prohlédnete ptilohu VI — Vzor obsahu bakalaiské prace,
v§imnéte si, Ze:

« Uvod a Zavér nemaji pred sebou pofadové &islo... &islovani za¢ing aZ od
kapitoly 1 — Cil a metodika bakaldiskych praci. Pii ¢islovani kapitol se za
posledni ¢islo jiz tecka neddva: dobte - ,,1 Cil a metodika bakalafskych praci*
X Spatné - .3 teabakalafslsreh-pra

 V obsahu se neodkazuje na &islo strany Obsahu, za¢ind se az Uvodem.
Uvod - obsahuje analyzu aktudlnosti vybraného tématu, zdtivodnéni vybéru tématu.

Cile a metodika bakalarské prace — Cile bakalarské prace vyjadiuji, co bude vysledkem a
smyslem badatelského usili a jakymi metodami (technikami) bude cile dosaZeno.
V bakalaiské praci je tato kapitola povinna a umisténa hned za dvodem.

Teoreticko-metodicka ¢ast (toto neni nazev kapitoly!) zpravidla obsahuje:
* analyzu literatury s prehledem dosavadnich poznatkii o feSeném problému;

e ztotoznéni autora s nckterou (nékterymi) z uvadénych teorii a zdivodnéni tohoto
autorova postoje;

* vymezeni zdkladnich pojmii, které budou pouzivany v praci;
» formulaci hypotéz a v piipad¢€ empirického vyzkumu jejich operacionalizaci;
* metody, které budou pouzity v bakalaiské praci.

Tvurdi ¢ast, prakticka ¢ast prace (toto neni nazev kapitoly!) — obvykle nejrozsahlejsi ¢ast
prace, jez obsahuje samostatné a tvofivé zpracovani feSené problematiky. Pokud je soucasné
provadén kvantitativni vyzkum, pak by mély byt vysledky zpracovdvany adekvéatnimi
statistickymi metodami. Navrhovand feSeni a vyhodnoceni dat je vhodné doplnit tabulkami
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a grafy, které usnadiiuji interpretaci vysledkti. Je kladen diiraz na zhodnoceni ziskanych
vysledkll a zpracovéani vlastniho ndzoru autora k tématu / cili bakaldiské prace. Je vhodné
zafadit samostatnou kapitolu Diskuze, kde dochdzi ke konfrontaci vysledkid, nazort a
doporuceni s teorii a praxi, a je téZ vysvétlen piinos pro studovany védni obor.

Zavér — hodnoti splnéni cili, které byly popsdny a stanoveny v tvodu. Obsahuje také
patrny piinos a vyznam bakalafské price, vlastni postoje a ndzory autora. Autor by se mél
zdrzet neptfimétené optimistického sebehodnoceni.

Seznam pouzitych zdroji - je nezbytné dodrZovat normy bibliografickych citaci. Pro
bakalaifskou praci teoretického i vyzkumného charakteru musi seznam pouzitych
literarnich zdroji obsahovat minimalné 15 Kkniznich tituli, znichz by mél byt
v zavislosti na zpracovavaném tématu alespoii 1 cizojazyény knizni zdroj (Ize alternovat
¢lankem z odborného ¢asopisu indexovaného v databazi Scopus/WoS). Mensi pocet titula je
povazovan za zavazny davod pro nepiipusténi bakalarské prace k obhajobé/neobhajeni
bakalarské prace. VyuZzit lze i ¢lanky z odbornych cCasopisii a sbornikd z védeckych
konferenci, které se vSak nezapocitdvaji do limitu 15 kniZnich tituld. VyuZziti umélé
inteligence je mozné pouze jako doplikovy zdroj v souladu s kapitolou 5.2.

Prace filosofického, politologického, sociologického nebo historického charakteru musi
vyuzivat zejména primdrni zdroje. Prdce musi vychdzet pfedevSim z tiSténych zdroju,
relevantni elektronické zdroje by mély slouZit pouze jako dopln€k. VyuZivéani citaci
z Wikipedie, Googlu apod. v bakalaiské praci neni doporuceno.

Ostatni kapitoly jsou uvedeny za Seznamem pouzitych zdroji (napf. Seznam zkratek,
Seznam obrazkl/tabulek/grafti, Seznam pfiiloh, Pfilohy) libovolné dle uvadZeni autora BP.
Formalni ndleZitosti viz kapitola 3.2.9-3.2.11). Cislovani stran je zobrazeno a navazuje na
text BP a Seznam pouzitych zdroju.

2.5 Odevzdani bakalarské prace

Student odevzda bakaladfskou praci v jednom svazaném vytisku a v elektronické
podobé pies IS Moggis a e-mailem vedoucimu BP vterminu dle harmonogramu
ptislusného akademického roku (vytisk bude studentovi vriacen po obhajobé bakalafské
prace). Student dile odevzda po dohodé s vedoucim BP 1 vytisk bakalaiské prace
vedoucimu bakalaiské prace (vedouci tento vytisk nemusi vyzadovat, u tohoto vytisku je
mozné domluvit se na pripadném jiném typu vazby, neZ je povinnd pevnd vazba). Celkem tedy
student odevzdava 1-2 svazané bakalarské prace, bakalarské prace musi byt vytiStény
jednostranné ve formatu A4. Pri odevzdani bakalaFské prace je ze strany studijniho
oddéleni provedena kontrola splnéni zakladnich formalnich nalezitosti. Studijni
oddéleni nebo vedouci prace zabezpeCi odevzdani bakaldiské prace stanovenému
oponentovi. Oponenta potvrzuje vedouci/tajemnik garantujici katedry na ndvrh vedouciho
bakalafské prace. Oponent musi mit vysokoSkolské vzdélani minimdln€é magisterského
stupné, vzdélani a profesni zaméfeni oponenta musi oborové korespondovat s hodnocenou
bakalafskou praci. U mezioborovych BP, kdyZ je vedouci priace z jednoho oboru, oponent by
m¢l byt z oboru druhého. V piipadé, Ze je vedouci prace odbornik ptisobici mimo Skolu, musi
byt bakalafskd prace oponovédna internim akademickym pracovnikem Skoly. Kvili
nezdvislosti je neptipustné, aby hodnoceni BP provadéli osoby piibuzensky ¢i jinak spfiznéné
s autorem bakalatfské prace ¢i jejim vedoucim. V posudku musi byt téZ jednozna¢né uvedeno,
zda je BP doporucena k obhajobé ¢i nikoliv. V piipadé zasadnich rozporu v hodnoceni
BP (napft. rozdil u celkového hodnoceni bakalafské prace o tfi stupné a vice) u posudku
vedouciho a oponenta BP muzZe prorektor pro studium rozhodnout o zpracovéani dalSiho
posudku, kterym povéii vybraného pracovnika. Nekvalitn¢ zpracované posudky BP mohou
byt vedenim Skoly vraceny zpét k piepracovani nebo anulovany.
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Zadani bakalaiské prace (nikoliv projekt!) student v§iva pri vazbé do bakalarské
prace (zadani se vlozi pfed svazdnim za prvni-titulni stranu prace, vloZeni zadani se
zohlednuje pti Cislovani BP v obsahu, je téz soucasti elektronické verze prace-sken). Do
vytisku pro studijni odd€leni se vSivéd originadl zadéani, do vytisku pro vedouciho bakalaiské
prace se vsiva kopie zadani. Knihatstvi pak jesté pted vazbou doplni ptedni a zadni predsadku
(prazdné listy). Zadani jsou povinni studenti vSivat do bakalafské prace od akademického
roku 2011-2012. V piipadé, Ze student nema zadani k dispozici (ztrata, fyzické posSkozeni
apod.), studijni odd¢leni za podminek stanovenych Opatfenim rektora pro pfislusny
akademicky rok vyhotovi kopii zadani bakalarské prace.

Vedouci price odevzda v poZadovaném terminu na studijni oddé€leni jeden vytisk
oponentského posudku a jeden vytisk posudku vedouciho prace. Zarovenn je nutné kvuli
uzavieni dohody o provedeni prace s oponentem dolozit ekonomickému oddéleni vyplnény
evidencni list s potfebnymi udaji o oponentovi prace (viz piiloha ¢. XII) a doklad o jeho
vysokoSkolském vzdélani minimdlné magisterského stupné, pokud se jednd o odbornika
pusobiciho mimo $kolu.

V piipad¢, Ze oponent vypracovdva posudky na vice bakaldiskych praci, staci
odevzdat evidencni list a doklad o vzd€lani pouze jednou. Studijni odd€leni vrati
absolventovi potvrzeny vytisk bakalai'ské prace po ispésné obhajob¢ bakalaiské prace.

Odevzdani bakalaiskych praci pies IS Moggis — navod

Prace se odevzdavaji ve formatu PDF. Maximalni velikost souboru je 30 MB. Po
piihlaseni do IS Moggis si:

1.V menu STUDIUM oteviete zdlozku ZAVERECNA PRACE.

2. Vyplnite: (kliova slova v CJ, abstrakt v CJ, kliovd slova v AJ, abstrakt v AJ).
Kli¢ova slova (CJ a AJ) a abstrakt (CJ a AJ) musi byt identické s textem
v bakalaiské praci!!!

3. Soubor PDF nahrajete tak, Ze vyberete SOUBOR a kliknete na ODEVZDAT
PRACIL

Po odevzdani bakalédiské prace probéhne formadlni kontrola na studijnim oddéleni
VSERS. V piipadé, Ze prace spliuje formalni pozadavky, bude uloZena na infodisk a zaslana
oponentovi. V opacném piipad¢ bude priace smazdna a budete pozadani o ptepracovani prace
a nasledné opétovné vloZeni opravené verze.

2.6  Elektronicka podoba bakalaiské prace

Bakaléatskd prace v elektronické podobé musi byt uloZena v 1 souboru, ktery bude
obsahovat kompletni verzi bakalarské prace od titulni strany az po seznam pouzitych zdroju,
vcetné vSech priloh. Bakalafska préace v tiSténé podob€ musi byt totoZna s elektronickou verzi
(v tisténé verzi bude vlozen origindl zadani BP, v elektronické verzi BP sken zadani BP).
Format souboru ulozené bakalaiské prace bude PDF s ndzvem malym ¢i velkym pismem bez
diakritiky ve  tvaru: ,program_forma studia_prijmeni_jmeno“ -  piiklad:
bpc_ks_novak_jiri.pdf (= Bezpecnostné pravni ¢innost — kombinované studium — Novak
Jiff). Forma pfeddni studijnimu oddéleni VSERS pouze pfes IS Moggis a e-mailem
vedoucimu BP.

N¢ékteré kancelatské baliky (napt. Microsoft Word 2010) umoziiuji ptimo uloZeni do
PDF.
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V piipad¢ problémt s konverzi bakaldiské prace do PDF doporucujeme vyuzit
program PDF Creator, ktery je volné dostupny na

vewve

licence GNU GPL (Cesky ,,vSeobecnd vetejna licence GNU*). Po naistalovani programu se
vytvoii ve vasem pocita¢i virtudlni tiskdrna ,,PDF Creator”. Pokud ve Wordu ¢i jiném
textovém editoru pak pfi tisku prace zvolite tuto virtudlni tiskdrnu ,,PDF Creator®, ulozi se
prace do formatu PDF.

Poznamka: Vzhledem k problémum pii tisku bakalarskych praci, ke kterym dochazi, pokud
je BP tisténa na jiném pocitaci, nez byla napsana, doporucujeme tisk BP vzdy z forméatu PDF.
Predejdete tak ptipadnym problémiim s formatovanim.
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3 FORMALNI UPRAVA BAKALARSKE PRACE

3.1 I’Jprava textu

3.1.1 Psani textu

Bakalarskd prace se piSe na bily papir formatu A4, po jedné strané. Pro tisk se pouZije
patkové proporciondlni pismo Times New Roman zdkladni velikosti 12 bodu s fddkovanim
1,5 fadku. Pro poznamky pod Carou muzeme pouzit jinou (mensi) velikost pisma (obvykle
velikost 10). Pro zdiiraznéni textu miiZeme pouZit jiné fezy téhoz pisma (kurziva, tu¢né, tucna
kurziva, kapitdlky). Velikost nadpisti metodika bakaldiské prace neupravuje, doporucujeme
vSak tu¢né pismo velikost 16 pro nadpisy 1. drovné, velikost 14 pro nadpisy 2. drovné a
velikost 12 pro nadpisy 3. tirovn€. Pfemira riznych typi a velikosti pisma vSak plisobi rusive
a chaoticky.

Odstavec musi byt zarovndn do bloku, tedy zarovndvdme levy i pravy okraj textu.

Prvni fadek odstavce je odsazen o 1,25 cm.

Mezi odstavci muze byt pouzit nejvySe jeden prazdny ftadek nebo odstavec
formatovan tak, aby rozte¢ mezi odstavci nepiekrocila vzdédlenost jednoho prazdného radku.

Levy okraj, ktery slouzi k vyvazani prace, je 4 cm Siroky, pravy okraj 2 cm. Prvni
radek je od horniho okraje odsazen 2,5 cm, posledni fadek 1,5 cm od spodniho okraje.

Stranky jsou priibézné ¢islovany od titulni strany, ¢islo stranky se vSak tiskne
dole uprostied stranky az od prvni stranky obsahu dale (tj. pri listovani bakalarskou

2 w2

praci je prvni viditelna ¢islovka ,,7¢ dole pod obsahem).

Uprava textu musi dit jasnou predstavu o hierarchii jednotlivych &sti prace. Toho
dosdhneme c¢lenénim textu na kapitoly, podkapitoly, oddily a pododdily. K oznaceni Clenéni
kapitol a podkapitol pouzivime desetinné tiidéni. Nedoporucuje se vyuZivat jednovété Ci
jednoodstavcové kapitoly/podkapitoly.

Pii psani bakalaiské prace doporucujeme vyuzit piipravené Sablony pro Word 2003
(BP-vsers-2003.dot) a Word 2010 (BP-vsers-2010.dotx), které jsou k dispozici na infodisku
pod Studijnim odd¢€lenim — adresat Formulare. Usnadni to psani a kone¢nou tpravu celé BP.

Pokud se vtextu vyskytuji obrdzky, tabulky nebo grafy, je potifebné je cislovat
a vybavit popiskou vyjadfujici jejich obsah. Pro ¢islovani se pouZzivaji zkratky, napf. ,,Tab. 1:
Vysledky kontrolni prace® nebo ,,Obr. 1: Struktura materidlu“ nebo ,,Graf 1: Pocet obyvatel
v obcich®. Popisek se umistuje nad vloZenou piilohou, pokud je citovdno z né€jakého zdroje,
umist'uje se za popisek citacni index s poznamkou pod ¢arou. Pokud vloZena piiloha vychazi
z vlastnich zdrojt a pramenti, uvede se do citace pod Carou ,,Vlastni zdroj.*.

Cislovéni tabulek a obrazk? musi byt jednoznaéné v celé praci, &islujeme proto od 1
do konce v jedné tad¢, zvlast tabulky a zvlast obrazky. Obrazky, tabulky nebo grafy se
mohou stit také soucdsti piiloh, ato zejména tehdy, kdyZz se na né¢ odvoldviame ve vice
kapitolach. Soucasti prace byl mé¢l byt i seznam tabulek, grafi a obrazku, piipadn¢ zkratek
pouzivanych v textu (viz piiloha ¢. VI — Vzor obsahu bakalafské prace).

3.1.2  Hlavni typografické zdsady

V textu musi byt spravné pouZiviny mezery. Mezera nesmi byt pfed a musi byt za
kaZzdym interpunkénim znaménkem (tecka, ¢arka, sttednik, vykfti¢nik, dvojtecka ...). Mezery
musi byt rovnéZ za kazdou teckou v datech a ve zkratkach (napft. 26. 2. 2006, o. p. s.). Velmi
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Castou chybou v bakalérské praci je nékolik mezer za sebou (napf. pii vytvareni odsazeni)
nebo zameéna ¢i chybné psani pomlcky a spojovniku (viz http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=165).

Mezery nesmi byt za levou zavorkou a pied pravou zdvorkou, zdvorka vzdy piiléha
k textu uvnitt zdvorky. TotéZ se tyka pouzivani uvozovek.

V ptipad¢ dé€leni slov je potfebné dodrzovat nejen pravidla pravopisu, ale téz estetické
zasady:

* na konci fddku nesmfi zistat jen jedno pismeno (a-nabdze),
* na zacitku fddku nesmi zbyt jen dv€ pismena (anabé-ze),

* nezadouci je dé€leni, pfi némzZ by vznikly vyrazy zvulgarizovaného nebo jinak nevhodného
vyznamu (spisova-tele, tlu-mocit, na-drzka, kni-hovna).

Pfi psani na pocitaci je potiebné vyloucit moznost zalomeni fddku na nevhodném
mist¢ pomoci tzv. nezalomitelné (pevné) mezery. Pfi editovani se doporucuje tuto mezeru
vkladat preventivné vSude tam, kde by mohlo dojit k typografické chybé.

Na konci fadku by se nemély vyskytovat:
* jednohlaskové predlozky (k, o, s, u, v, z),
* jednohlaskové spojky (a, 1).
Konec tddku nesmi oddé¢lit:
e Ciselné udaje v datu (1._1._2006),
* nckolikamistné ¢iselné udaje, které jsou opticky rozdélené po tisicich (napt. 3_250_000),
* titul od inicidly jména a piijmeni (napf. Ing._J._Novak),

* ndazvy instituci tak, aby oznaceni jejich pravni formy stidlo samostatné¢ na nové fadce
(napf. Vysoka Skola evropskych a regiondlnich studii, z. u.),

* znacky dokumentt a jejich lokace,

* webové adresy (pokud adresa neptesahuje délku fadku).

Uvadime zde jen hlavni typografické zasady, které jsou Castou porusovany.

Dile doporu¢ujeme vyuZivat i Internetovou jazykovou pi¥iru¢ku Ustavu pro jazyk
gesky AV CR, kterd je k dispozici na http://prirucka.ujc.cas.cz/. Problémem, ktery se &asto v
bakalafskych pracich vyskytuje, jsou prohtesky ve vztahu k Ceské gramatice, pravopisu,
stylistice a lexikologii. Studenti by proto pfi zpracovéni prace méli pouZivat:
jednoznacné a jednotné odbornou terminologii,
véty jednoduché, avSak s rozvitymi jmennymi konstrukcemi (s rozvitymi
predlozkovymi vazbami),
trpné vétné konstrukce (bez Ich-formy) — »BPwvddim X v BP je uvedeno, tzn. 1.
osobu ¢.j. nahradit trpnym rodem nebo 1. osobou ¢.mn.,
explicitni vyjadfeni vzajemnych vztaht,
psat BP spisovnym jazykem bez citového zabarveni, které se Casto nespravn¢ objevuje
v abstraktu, ivodu a zaveéru.

Neni povinnosti vedouciho prace v tomto ohledu provadét korekturu prace. V tomto
ptipad¢ lze studentim doporucit provedeni jazykové korektury prace odbornikem na cesky
jazyk a peclivé procteni textu prace, protoZe za pravopisnou, gramatickou a stylistickou
strdnku préce je odpovédny student.

vVV YV VYV
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3.2 Uprava price

Bakalétska prace se odevzdava svdzand do tvrdych desek. Doporucend barva desek je
¢ernd nebo tmaveé modra.

3.2.1 Piedni strana desek

Na vnéjsi strané¢ piedni desky musi byt oznaceni ,,Vysokd Skola evropskych
a regiondlnich studii, z. 1., Ceské Bud¢jovice* pod nim ,,Bakaladiska prace*, vlevo dole rok
odevzdani prace a vpravo dole jméno a pfijmeni studenta, pifipadné akademicky ¢i profesni
titul. Vzor predni strany desek je uveden v piiloze ¢. II. Vzhledem k sidlu VSERS uvadi
studenti v Ceskych Budg&jovicich i Pifbrami vZdy jen Ceské Budgjovice.

3.2.2  Hibet bakaldrské prdce

Na hibetu bakaléiské prace se neuvadi zadné udaje.

3.2.3  Vazba bakaldiské prdace

Pti dokonCovani BP méjte prosim na paméti i technické limity vazby price, praci
nelze vzdy svédzat na pockani. V piipad¢ Casovych komplikaci ptfi dokoncovani prace je
vhodné piedem si ovérit rychlost mozného svazani BP u vybrané firmy. Néktefi studenti jsou
pak napf. v mésici srpnu zaskoceni dovolenou v nékterém z kniharstvi. Zde uvadime piiklady,
kde Ize nechat préci svédzat a potisknout:

D PRINT (www.dprint.cz)

Jana KalkuSova (Lannova tf. 1461/22, Ceské Bud¢jovice — Prior)
Knihatstvi KATKA (www.kniharstvikatka.cz)

Knihvazadéstvi Jana Guttekova (www.knihvazacstvi.cz)

REPRO CO., v.0.s. (WWW.reproco.cz)

MM COPYSHOP (www.mmcopy.cz)

Daruma (www.darumapraha.cz)
Knihatstvi Cap (www.kniharstvi-cap.cz)
Powerprint (www.powerprint.cz)

Ceské Budgjovice:

Piibram:

Praha:

VVV Y VVVVYVY

3.2.4  Titulni strana prdce

Na titulni stran¢ bude v horni ¢asti uvedeno: 1. fddek: Vysoka Skola evropskych
a regiondlnich studii, z. 4., Ceské Budg&jovice. 2. a dal3{ fadky: oznadeni ,,Bakaldiskd prace*;
nazev bakalarské prace; jméno a piijmeni autora; studijni program; forma studia (prezencni,
kombinovana); jméno a piijmeni vedouciho prace; rok odevzdani (viz ptiloha €. III).

3.2.5  Prohldseni o samostatném zpracovdni prdce

Text prohlaseni se piSe na samostatny list, text se umistuje v dolni ¢asti stranky (viz
ptiloha ¢. IV).
3.2.6  Podékovani

Autor muze pod€kovat vedoucimu priace, piipadné dalSim konzultantim. Text
podekovani se piSe na samostatny list, text se umist'uje v dolni ¢4sti stranky (viz piiloha ¢. V).
Osoby jsou uvaddény celym jménem véetné tituli. Castou chyba je nespravné sklofiovani
podstatnych jmen rodu Zenského (d€kuji vedouci BP x d€kuji vedoucimu BP).
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3.2.7  Abstrakt

Abstrakt je povinnou soucdsti bakalafské prace. Uvadi se v Ceském a anglickém
jazyce. PiSe se vZdy na samostatnou stranku. Abstrakt (minimaln¢ 80-100 slov, bliZe viz str.
16) je stru¢nd a vystiznd charakteristika obsahu prace. Pied abstrakt se napiSi bibliografické
udaje bakalarské prace, kliCova slova prace (viz ptiloha ¢. VIII). V anglickém jazyce bude
uveden: anglicky ndzev prace, kliCova slova préace, abstrakt (viz pfiloha ¢. IX). Student
zodpovidé za jazykovou spravnost anglického piekladu. Pfipomindme, Ze v anglictiné se v
nazvu BP pisi na zacatku slov vzdy velka pismena (krom¢ ¢lend, spojek a predlozek).

3.2.7.1  Bibliograficky zdznam vasi prdce
Bibliograficky zdznam musi byt vytvofen podle normy CSN ISO 690 napt.:

SKOREPA, L. Rizeni a manaZerské dovednosti: bakaldiskd prdce. Ceské
Budé&jovice: Vysokd Skola evropskych a regiondlnich studif, z. 4., 2013. 58 s. Vedouci
bakalarské prace: Ing. Jiti Dusek, Ph.D.

Pozor: v bibliografickych zdznamech neplati n¢které typografické zdsady. Napiiklad
pomlcka mezi ¢isly roénikd neni oddélena mezerou od vlastniho ¢isla.

3.2.7.2  Klicovd slova

Hesla, souslovi, fridze, které vystizn€ charakterizuji obsah naSi price. Hesla
uspotadddme abecedné. Vhodné je cca 5 klicovych slov.

Pro tvorbu klicovych slov mZzeme pouzit tezaurus daného védniho oboru nebo
odvétvi. Tezaurus je odborny terminologicky fizeny slovnik, ktery zachycuje aktudlni
terminologii urcitého oboru formou hesel v¢etné nejriznéjsi vztahl a souvislosti mezi hesly —
synonymni vyrazy, ptibuznost, nadfazenost, podfazenost urcitych termini navzdjem. Dalsi
pomtickou k tvorbé kli¢ovych slov miZe byt Databdze narodnich autorit NK CR (databéze
ovéfenych a standardizovanych tématickych hesel = vé€cnych autorit), kterou buduje Narodni

knihovna CR (bliZe viz http://www.nkp.cz).

3.2.8 Obsah

Vlastni text prace je ¢len¢n a jednotlivé Casti jsou Cislovany podle zdsad desetinného
ti{déni. Cislovani zdroven vyjadiuje hloubku &lenéni a je vhodné, aby dosahovalo maximalné
4 stupiii a v kazdém z nich bylo maximélné 9 oddila. Casti textu se oznacuji idaji sloZenymi
z arabskych cislic, které se Cleni teCkami, uvnitt ddaje se za teCkou mezera nedéld. Na konci
¢iselného vyrazu se tecka nepiSe, mezi ¢islem a textem se délaji zpravidla dvé mezery.

Slovni text se v obsahu piSe od jednotné levé svislice se zietelem k nejdelSimu
Ciselnému oznaceni. Nadpis Ize zvyraznit tuénym tiskem. Nadpisy na stejné udrovni se
zvyraziuji stejné. Vzor obsahu je uveden v piiloze ¢. VI

Autor by m¢él vyuZivat styly pro nadpisy, aby mohl obsah BP vytvofit automaticky
s vyuzitim prostfedku text. editoru (pt. ve Wordu — funkce ,,VloZit-Odkaz-Rejstiik a seznamy).

3.2.9  Seznam pouZitych zdroju

Seznam pouzitych zdroji musi byt uveden v kazdé bakalarské praci. V seznamu musi
autor uvést veskerou pouzitou literaturu ¢i jiné prameny vyznamné pro zpracovani prace. Pfi
psani bibliografickych citaci se ¥idime platnou aktualizovanou normou CSN ISO 690 (01
0197), kterd je Ceskou verzi mezindrodni normy ISO 690:2010. Touto normou se rusi a
nahrazuji CSN ISO 690 (01 0197) z prosince 1996 a CSN ISO 690-2 (01 0197) z ledna 2000.
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Seznam pouzitych zdroju bude rozdélen do dvou ¢i vice ¢asti — Literarni zdroje a
Elektronické zdroje, ptipadné dle potieby na Legislativni dokumenty nebo Ostatni zdroje
— napf. interni databaze apod. (viz pfiloha ¢. VII).

Seznam zdroji se sefadi abecedné podle pocdtenich pismen piijmeni autord resp.
nazvi zdroji (pokud neni autor uveden). V seznamu pouzitych zdroji se nesmi objevit
literarni nebo elektronické zdroje, které nejsou obsaZeny ve vlastnim textu prace a naopak!

3.2.10 Seznam zkratek

Seznam zkratek se dle uvédzeni autora zafazuje tehdy, jsou-li v praci zkratky
pouzivany. Seznam se sefadi abecedn¢ ve formé: zkratka — vyklad. Neuvadi se obecné zndmé
zkratky — CR, EU apod. Zkratky pouZité v textu musi byt vysvétleny vZdy u prvniho vyskytu
zkratky — napf. dle Legislativnich pravidel vlady CR (dale jen ,,LPV*).

3.2.11 Seznam piiloh

Uvede se seznam vSech pfiloh bakalarské prace (pokud jsou v praci pouZity). Seznam
piiloh nésleduje bezprostiedné za seznamem pouZité literatury/seznamem zkratek (existuje-
l1). VZdy se uvadi pofadi ptilohy (fimskou cislici), jeji ndzev a strana.

3.2.12 Piilohy

Ptilohy vkladdame na konec price a v textu odkazujeme napf. na piilohu I. Pfilohy
¢islujeme za sebou fimskymi Cislicemi od prvni do posledni. Do pfiloh zafazujeme takovy
materidl, ktery je dulezity pro pochopeni celé priace, jehoz uvedeni v textu by vSak Ctendfe
rusilo. Jednd se o pomocné tabulky, grafy, obrdzky, texty pouzitych dotazniki, fotograficky
materidl, fotokopie archivélii apod. Pfilohy musi byt okomentovany v textu prace.

Pokud jsou v bakalai'ské praci pouzity prilohy ¢i jiné materialy, majici povahu
obchodniho, statniho, hospodaiského, sluzebniho tajemstvi ¢i osobnich udaju, je
doporuceno tyto idaje anonymizovat nebo odstranit, protoZze BP bude zveiejnéna v
elektronické podobé v souladu § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni. Plati, Ze
odevzdanim prace autor souhlasi se zverejnénim své prace podle tohoto zakona, bez
ohledu na vysledek obhajoby. Vysoka Skola miZe odlozit zvefejnéni bakalaiské prace nebo
jeji ¢asti, a to po dobu trvani prekdzky pro zveiejnéni, nejdéle vSak na dobu 3 let. Informace o
odloZeni zvefejnéni musi byt spolu s odivodnénim zvefejnéna na stejném misté, kde jsou
zvetejiiovany bakalaiské prace. Vysokd Skola zaSle bez zbyte¢ného odkladu po obhdjeni
bakalarské prace, jiz se tykd odklad zvetejnéni, jeden vytisk prace k uchovani ministerstvu.
V tomto ptipadé se vytisk BP studentovi po obhajobé nevraci.

3.3 Odkazy na informacni zdroje v textu prace

s w2z

V textu odkazujeme na zdrojovy dokument, ze kterého citujeme pievzaté Casti textu,
myslenky nebo zavéry. Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentu (nebo jeho casti)
a musi byt zajiSténa korespondence mezi odkazem v textu a bibliografickou citaci.

Bibliografickou citaci umistujeme v poznamce pod ¢arou na strance, na niz je
odkaz v textu. Cislovani je pribdzné v celé prici. Jiny zpisob citace neni pifpustny. Na
jednotlivé dokumenty odkazujeme ¢islem pozndmky a samotnou citaci uvddime v poznamce
pod &arou. Cislovani poznamek je priibéZné v celém dokumentu.
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Piiklad: ,,... tento postup uvadi JACSO! ingkteii daldi autofi jako napf.
BUCHTOVAZ ...

V poznamkdach pod ¢arou vypadaji zdznamy nasledovné:! a? nebo®*>6.78;

Odkazy pod Carou se neodsazuji, jsou zarovnany do bloku s fddkovanim 1,0 a na
konci kazdého odkazu je teCka. U literatury v odkazu pod ¢arou se uvadi stranka,
z které je citovano, v seznamu za praci pak pocet stran! Zkricend citace obsahuje
minimdlni Udaje zcela nezbytné k identifikaci publikace: pifijmeni a jméno autora, ndzev
publikace, poradi vydani (pokud lze zjistit), misto vydani, rok vydéani. Elektronické
dokumenty se cituji analogicky.

1 JACS(), P. Vyzkum chovéni uzivateld védeckych informaci. Védecké obzory. 1999, ¢. 5, s. 20-22.
2BUCHTOVA, B. Nezaméstnanost. Psychologicky, ekonomicky a socidlni problém. Praha, 1995, s. 35-40.

3 Aktivni prehledovd mapa regionii pracujicich metodou Leader [online]. Praha: SEAL, 2013 [cit. 2013-10-01].
Dostupné z WWW: <http://leader.isu.cz/mapa.aspx>.

4 Rozhovor s panem Ing. Milanem Singerem, malovinafem, ze dne 31.3.2013.

S MARKL, J. Strategie regiondlniho rozvoje CR 2014-2020 [online]. Praha: Ministerstvo pro mistni rozvoj CR,
2013 [cit. 2013-08-22]. Dostupné z WWW: <http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-
ruch/Regionalni-politika/Koncepce-Strategie/Strategie-regionalniho-rozvoje-CR-2014-2020>.

6 CESKO. Zakon ¢&. 46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a 0 zméné nékterych
dalsich zakoni (tiskovy zdkon). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2000, ¢astka 17, s. 586-593.

7 JEZEK, J. Podpora mistntho ekonomického rozvoje. In KLIMOVA, V. Shornik 7 XI. mezindrodniho kolokvia o
regiondlnich véddch. Brno, 2008, s. 320-326.

8 Interni materidly CEZ, as.
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4 BIBLIOGRAFICKE ODKAZY A CITACE DOKUMENTU DLE CSN
ISO 690 (01 0197) PLATNE OD 1. DUBNA 2011

Od 1. 4. 2011 je platna aktualizovand norma CSN ISO 690 (01 0197), kterd je Ceskou
verzi mezinarodni normy ISO 690:2010. Touto normou se rusi a nahrazuji CSN ISO 690 (01
0197) z prosince 1996 a CSN ISO 690-2 (01 0197) z ledna 2000.

Cilem této metodiky je nabidnout aktudlni a ptehledné piiklady, 1épe zpracovat
citovani elektronickych dokumentii a prezentovat modely pro citovani specifickych druht
dokumentii. Pro potieby dokumentu je jako bibliografickd citace oznacovan formalizovany
udaj o dokumentu, ze kterého autor Cerpa pii psani textu, a jako citace uvedeni ciziho vyroku
nebo textu v ramci vlastniho dokumentu, ktery odkazuje formou bibliografické citace na
zdrojovy dokument. Metodika vychdzi z dokumentu Bibliografické odkazy a citace
dokumentii dle CSN ISO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011.

4.1 Zakladni pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci

a) Bibliograficka citace by méla jednozna¢né identifikovat citovany dokument.

b) Udaje pro bibliografickou citaci prebirame z citovaného zdroje (= z dokumentu,
se kterym jsme pracovali). Citujeme konkrétni vydani nebo verzi.

c) Piedné prebirame udaje z titulniho listu (ivodni obrazovky, webové stranky,
etikety na disku apod.), dalSim zdrojem informaci je pak v ndsledujicim potradi rub
titulni strany, hlavicka stranky, obdlka, obal, doprovodnd dokumentace (napft. letdk,
manudl). Pokud se néktery idaj objevuje v dokumentu v riiznych forméch, pouZije se
forma objevujici se na vyznacném miste.

d) Poradi udaji je presné stanoveno normou.

e) Bibliograficka citace by méla byt co nejpresnéjsi. Nelze vynechavat povinné tdaje,
pokud jsou v dokumentu dostupné. Doporucujeme také uvadét nepovinné tudaje, jsou-
li pro identifikaci citovaného dokumentu dileZité.

f) Pokud néktery udaj chybi, vynechava se a pokracuje se nasledujicim. V n¢kterych
piipadech lze idaj dohledat v jinych zdrojich nebo nahradit zastupnou formulaci.

g) V pripadé, Ze néktery z udaji prebirame z jiného zdroje, uvadime jej v hranaté
zavorce. Jestlize piebirime nebo odhadujeme vice tdaji za sebou, slouc¢ime je do
jedné zavorky. Do hranaté zavorky se umist’uji také opravy.

Nezndme misto vydani (ale jsme schopni ho zjistit):
ZapiSeme [Praha]: Computer Press, 2008.
V dokumentu uveden rok 1959 (zjevné chybny). ZapiSeme 1959 [1995]

h) deaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu. V
jazyce tvorby bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky popis knihy (rozsah stran),
poznamky a doplilkky v kulatych zdvorkdch a udaje z jinych zdroji v hranatych
zavorkach. Vyjimku tvofi bod 1.

Praha: Grada, 2010.

KENNEDY, J. F.

i) Jakykoliv prvek, ktery neni v latinském pismu, se transliteruje (napr. cyrilika)
nebo transkribuje (napr. ¢inské znaky).

j) Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém dokumentu (jednotny
styl, format a interpunkce).
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4.2  Struktura bibliografické citace

Modfe vyznacené poloZzky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Kniha

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlej§i nazev. Vydani. Dalsi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikdtor. Pozndmky.

Pozn.: Vydani je povinné pouze v piipadé, Ze se nejednd o prvni vydani.

Digitalizovana kniha

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlejsi ndzev. Vydani. Dalsi tvlrce. Misto publikovant:
Nakladatel, Datum publikovéni. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Dostupnost
a piistup. Pozndmky.

Pozn.: Digitalizovand kniha se cituje stejné jako tiSténd kniha. Navic se uvadi informace o
piistupu k digitalizované formé& knihy uvedend formulaci ,,.Dostupné také z WWW:* (napf.
URL adresa, misto uloZeni CD apod.).

Prispévek ve sborniku

Jméno tvirce piispévku. Nédzev piispévku. In Jméno tviirce matefského dokumentu. Ndzev
materského dokumentu. Vedlejsi ndzev. Vydani. Dal§i tviirce matefského dokumentu. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Cislovdni svazku obsahujictho piispévek,
Rozsah stran piispévku, Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikdtor. Pozndmky.

Periodikum (serialova publikace)

Ndzev periodika. Vedlejsi nazev [Typ nosice]. Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum
publikovédni, Cislovdni [Datum citovani]. Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a
pristup. Lokace. Poznamky.

Pozn. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych periodik.

Prispévek (¢lanek) v periodiku

Jméno tvirce prispévku. Nazev prispévku. Ndzev periodika. Vedlejsi nazev [Typ nosice].
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovéni, Cislovdni, Rozsah stranek
piispévku [Datum citovdni]. Standardni identifikdtor (ISSN). Dostupnost a pfistup. Lokace.
Pozndmky.

Pozn. Norma uvadi nakladatelské udaje jako povinné, pro identifikaci dokumentu vS§ak nejsou

dalezité a muzete je vynechat. Typ nosiCe, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u
¢lanku v elektronickych periodikédch.

Elektronicky dokument

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlej§si ndzev [Typ nosice]. Dalsi tvirce. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani].
Néazev edice a ¢islovédni. Standardni identifikdtor. Dostupnost a piistup. Lokace. PoZadavky
na systém. Poznamky.
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Webové stranky, internetovy portal

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlej§i ndzev [Typ nosice]. Dal§i tvlrce. Misto
publikovédni: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani].
Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikdtor. Dostupnost a pfistup. Lokace. Pozndmky.

Webova stranka

Jméno tviirce webovych stranek. Ndzev webové stranky. Ndzev webovych strdnek: podndzev.
Vedlejsi ndzev |[Typ nosice]. Dalsi tvlrce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum
publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovéni]. Standardni identifikator. Dostupnost
a pristup webové stranky. Lokace. Poznamky.

Prispévek do webovych stranek

Jméno tvlrce piispévku. Nazev piispévku: podndzev. In Jméno tviirce webovych stranek.
Ndzev webovych stranek: podndzev. Vedlej$si ndzev [Typ nosice]. Dalsi tvirce. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani].
Standardni identifikdtor. Dostupnost a piistup piispévku. Lokace. Poznamky.

Film

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlej§si ndzev [Typ nosice|. Dalsi tvirce. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum uvedeni v zemi produkce. Nazev edice a Ccislovani.
Dostupnost a pfistup. Poznamky.

Serialovy porad

Ndzev seridlového poradu: podndzev. Cislo fady, &islo epizody, Nézev epizody. Dal3{ tviirce.
Druh vysilani, Ndzev stanice a datum uvedeni v zemi produkce. Dostupnost a pristup.
Poznamky.

Prispévek v poradu

Jméno tvirce prispeévku. Nazev prispévku. In Ndzev poradu: podndzev. Dalsi tvlrce. Druh
vysilani, N4zev stanice, datum uvedeni v zemi produkce. Dostupnost a piistup. Pozndmky.
Grafické dilo jako samostatny objekt

Jméno tviirce. Ndzev dila: podndzev [Alternativni nazev] [Druh nosice]. Dalsi tvlrce. Misto
uloZeni. Lokace.

Reprodukce grafického dila jako soucast jiného dokumentu

Jméno tvirce grafického dila. Nazev grafického dila: podnazev [Alternativni ndzev] [Druh
nosice]. In Jméno tviirce matefského dokumentu. Ndzev materského dokumentu: podndzev.
Vedlejsi ndzev. Vydani. Dals{ tvlirce matefského dokumentu. Misto publikovani: Nakladatel,
Datum publikovéni. Cislovani svazku obsahujici grafické dilo, Rozsah stran grafického dila,
Néazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Pozndmky.
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Hudba (hudebni album)

Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlejsi nazev [Druh nosice]. Vydani. Dalsi tviirce. Misto
publikovéni: Nakladatel, Datum publikovani. N4zev edice a ¢islovani. Pozndmky.

Kvalifika¢ni prace

Jméno tvurce. Ndazev: podndzev. Vedlejsi ndzev [Druh nosice|. Misto odevzdani prace, Datum
odevzdani price [Datum citovéani]. Dostupnost a piistup. Druh price. Nazev instituce, kde
byla prace napsana. Vedouci kvalifikacni prace. Poznamky.

Pozn. Typ nosiCe, datum citovdani a dostupnost se uvddi pouze u elektronickych
kvalifikacnich praci.

Mapy

Jméno tvirce. Ndzev mapy: podndzev. Méritko. Misto vydani: Nakladatel, Datum vydani.
Rozmér. Ndzev edice a ¢islovani. Standardni identifikdator. Poznamky.

4.3 Pravidla a prvky bibliografické citace

4.3.1 Tviirce

a) Tviarcem jsou fyzické osoby nebo korporace odpovédné za obsah dokumentu. V
piipadé, Ze neni tviirce znamy, tento idaj se vynechdva a je vhodné uvadét vedlejsi
tvlrce. V nékterych piipadech 1ze jako tvlrce uvést vyznamného editora. Harvardsky
systém umoziiuje misto autora, v piipad¢ Ze je autor nezndmy, uvést zkratku Anon.

AYMARD, M., ed.

b) Jména tviirct se uvadéji v takové podobg, v jaké jsou uvedena v dokumentu. Ktestni

jména a dal$i ¢asti jména se uvadéji po piijmeni, jsou-li na zacatku bibliografické
citace.
CAPEK, K.
KOMENSKY, J. A.
COMENIUS, I. A.
LA FONTAINE, J. de.
KLEIST, H. von.
¢) Dopliiky ke jméniim uvadéjici hodnost, ufad nebo status se ponechdvaji jako soucast
jména pouze v piipadé¢ odliSeni dvou autorti stejného jména.

NOVAK, J., Mgr., NOVAK, J., MUDr.

d) Pokud se jméno objevuje ve formé zkratky (vétSinou korporace ¢i spravni orgén),
uvadi se plnd forma jména v hranaté zavorce, pokud je zndma. Plvodni tvar bez

doplitku je mozné zachovat, pokud je tvlrce pod touto zkratkou znidmy (napf.
UNESCO, NATO).

e) KrozliSeni dvou korporaci se stejnym jménem se piidava sidlo korporace.

MCDONALD [Londyn].
MCDONALD [Praha].
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f) Pokud je tviircem sloZka nebo oddéleni urcité instituce, mélo by byt jméno instituce
uvedeno v bibliografické citaci jako prvni. SloZka nebo oddéleni se ponechdvaji
samostatné pouze v piipadé, Ze maji vlastni specifické funkce a jsou nezavislé na
matefské instituci (napi. UNICEF).

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Fakulta humanitnich studif.
IMPERIAL CHEMICAL INDUSTRIES. Paints Division.

Pokud je nadfizenym orgdnem stét, federace statli, mistni nebo obecni tfad, uvadi se
jako prvni jméno pfiislusné jurisdikce. Piednost se diavd vSeobecnému jménu
jurisdikce v jazyce tvorby bibliografické citace. Pouze u patentii se zem¢ piivodu
zkracuje v souladu s ISO 3166.

FRANCIE pro République francaise (pokud piSeme text napf. v angli¢tin€, pouZijeme
v citaci anglicky tvar FRANCE), CESKO pro Ceskou republiku.

g) Pokud maji tvirci stejnou roli, meli by byt vSichni uvedeni v bibliografické citaci. V
ptipad¢, Ze je tviirci vice, nebo nemaji stejnou roli, piSe se prvni tviirce a piidava se
zkratka et al. (= aj.). Tvirce, ktery je uveden jako prvni, se piSe v invertovaném tvaru,
ostatni se mohou psat v piirozeném potadi. Dva posledni se dle piikladli v normé
mohou oddélit spojkou ,,a“.

KLEMES, J., et al. ) ) )
KULHAVY, F. aZ. KULHAVY. nebo KULHAVY, F., KULHAVY, Z.
BRIGGS, R. O., ANTUNES, G., VREEDE, I. a A. S. READ, ed.

h) U urcitych druht zdroji (napf. encyklopedie, sbornik z konference bez moznosti
identifikace tvlirce) a u zdroju, kde je vice tvlirci a Zddny z nich nema dominantni roli
(napt. film), se Udaj tviirce vynechdvd a zacCind se nazvem dokumentu. ReZisér,
scéndrista apod. jsou pak uvedeni jako vedlejsi tvlrci. V piipad¢ sborniku, ktery
sestavil vyznamny editor, mizeme jej uvést jako tvirce. Pokud jsou uvedeni pouze
méné vyznamni sestavovatelé textu, uvedeme je jako vedlejsi tvirce.

Encyclopaedia Britannica.

Pravidla ceského pravopisu.

International Conference on Scientific Information.
Black Swan [film]. ReZie Darren AROFONSKY.
Vylet [film]. ReZie Alice NELLIS.

i) Vedlejsi tviirce uvadime v piipadé, Ze je to pro identifikaci citovaného zdroje
dalezité. Patii sem ptipadni editofi, prekladatelé, ilustratoti apod. Jméno je uvedeno v
pfimém poradi a pfijmeni se zapisuje velkymi pismeny. V bibliografické citaci by
m¢la byt uvedena role vedlejSiho tviirce (napt. Prelozil, Ilustroval apod.)

KUNDERA, M. Immortality. Translated from the Czech by Peter KUSSI.
STEEL, A. Engineered plumbing design II. Revised by A. C. LAWS.
HERBERT, Z. Barbar v zahrade. Ptelozil Josef MLEJNEK.

j) Pokud je dilo vydavéano pod pseudonymem, mél by byt v bibliografické citaci uveden
pseudonym. Je-li zndmo skute¢né jméno autora, doporucujeme psat jej do hranatych
zévorek v pfimém potadi a ve 2. padé.

STENDHAL.
BACHMAN, R. [pseud. Stephena KINGA].
VRCHLICKY, J. [pseud. Emila Bohuslava FRIDY]
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432

Ndzev

a) Nazev by mél byt uveden ve tvaru, v jakém se nachazi v citovaném zdroji, a piSe

se kurzivou. Pokud jsou uvedeny i alternativni nazvy, mél by byt pouzit ten
nejvyznamnéjsi. Pokud ma nékolik forem nazvi stejnou vahu, mély by byt uvedeny v
tomto poradi: ndzev v jazyce a pismu citovaného zdroje, ndzev s vyznamnym mistem
v uspofddani ndzva (napf. tuné vytistény, typograficky oddéleny od ostatnich nazvi
apod.), nazev v jazyce hlavni cilové skupiny, dalsi nazvy.

U kartografickych dél plati toto potadi: pfedtiStény ndzev, ndzev z Celni desky, ndzev
v ramecku, ktery obklopuje mapu a dalsi.

U grafickych dél plati toto pofadi: nazev, ktery je soucdsti pivodni kresby, ru¢né
psany nédzev, populdarni nebo obvykly ndzev (napf. Mona Lisa). Je-li citovand
jednotka vSeobecné zndma, nebo byla ptivodné vyddna pod odliSnym ndzvem, je
mozné jej uvést v hranaté zavorce.

U webovych stranek se ndzev piebird z hlavniho ndzvu na strance, poté z nazvu v
hlavicce webu a ddle z jakéhokoliv jiného vyznamného mista na webové strance.

Pokud je napi. kniha napsdna ve vice jazycich a stejné tak jsou uvedeny i ndzvy,
vypiSeme je vSechny. Doporucujeme oddé€leni ¢arkou.

Stard Sumava, Der Alte Bohmerwald.

Chorvatské pobreZi, Kroatische Kiiste, Croatian Coast.

Mona Lisa [Portrét Lisy Gherardini].

Cutter’s Way [Cutter and Bone] [film]. Beatles [White album] [CD].

b) Nézev, ktery je piili§ dlouhy, se zkracuje vynechdnim nékterych slov. Vynechana

slova s vyjimkou ¢lenti by méla byt nahrazena tfemi teCkami.

Ve zdroji: Interaction of Bending Stressed Piles and the Subsoil with Respect to the
Creep of Both Piles' and Subsoil Materials - Piles are Fixed-ended at Their Foots.
V bibliografické citaci: /nteraction of Bending Stressed Piles...

¢) Podndzev je v norm¢ uveden jako nepovinny, ale doporucujeme ho uvést pro

d)

On the margins of inclusion: changing labour markets and social exclusion in.

Je-li ndzev nejasny, lze jej vysvétlit v hranaté zavorce. Do hranaté zavorky se také
rozepisuji zkratky, nejsou-li obecné znamé, a také preklady ndzvi. U kartografickych
dokumentii se do hranaté zavorky zapisuje geografické pokryti, neni-li uvedeno v
nazvu. Dopliiky v hranaté zavorce se pisi v jazyce tvorby bibliografické citace.

Statistical digest of the war [1939-1945].
Guil’s eye view [HughTown, St Mary’s, Scilly Isles].

e) Jestlize ndzev chybi, uvadi se populdarni nebo tradi¢ni ndzev v hranatych zdvorkach,

popt. se uvede specificky ndmét obsahu, druh citované polozky ¢i ndzev
znazornéného objektu (osoby, budovy, umisténi apod.). U kartografickych dokument
se uvadi geografické pokryti a méftitko, u grafiky mtze byt doplnén predmét grafiky a
metoda tisku. Ndhradni ndzev se nepiSe kurzivou.

[Wild life sanctuaries of Trinidad].
Bez ndzvu. [Dama se psem] [fotografie].
[Hong Kong. 1:1 000. Series HP1C].
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4.3.2.1

Nazvy periodik

a) Pokud je ndzev periodika nedostate¢cny k jasné identifikaci zdroje, mélo by byt

4.3.3
a)

4.3.4
a)

b)

4.3.5

4.3.5.1
a)

b)

doplnéno jméno organizace, kterd periodikum vydava, popf. se uvadi misto
publikovani.

Bulletin trimestriel. Institut archéologique du Luxembourg.

National Geographic (Washington).

National Geographic (Praha).

Typ nosice
Typ nosice je povinny udaj u vSech druhli dokumentti kromé tisténych. Tento udaj se
piSe v jazyce tvorby bibliografické citace do hranaté zavorky.

online]
Braillovo pismo]

D]
DVD]
Blu-ray disk]
mapa]
fotografie]
notovy zapis]

[
[
[C
[
[
[
[
[
Vydani

Vydéni se uvadi ve tvaru, v jakém je zapsano v dokumentu vcetné vSech symbold, a
lze jej zkrétit podle platné ISO normy. Tento tidaj je povinny v piipad¢, Ze se nejednd
o prvni vydani dokumentu.

3rd ed., revised.
2. preprac. vyd.

V bibliografické citaci dokumentti, které mohou byt aktualizovdny, zménény nebo
zcela nahrazeny (napf. operacni systém, program, webova stranka), se uvadi datum
aktualizace ¢i udaj o verzi, kterd byla citovéna.

ADOBE SYSTEMS. Adobe Captivate [program]. Version 2. San Jose: Adobe
systems, 2006.
APPLE. Mac OS X Update 10.4.7 Intel [software]. 27.6.2006.

INTERNATIONAL DOI FOUNDATION. DOI Handbook [online]. © 2006, posledni
aktualizace 19.9.2007.

Nakladatelské udaje
Nakladatelské tidaje zapisujeme v poradi Misto vydani: Nakladatel, Rok vydani.

Praha: Grada, 2007.

Misto vyddni
Misto vydani se uvadi ve tvaru, v jakém je uvedeno v citovaném zdroji.

Muze-li dojit k zdméné mista vydani (napf. Cambridge ve Velké Britdnii a v USA),

nebo se jednd o mensi mésto, uvadi se do kulaté zdvorky doplnék mista v jazyce
popisu (stat, provincie, zemé¢, kraj).

London (Ontario)
Virginia (Nevada)
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¢) V piipadé vice mist vydani se uvadi pouze prvni, typograficky zvyrazné€né, popf.

4.3.5.2

vyznamné misto vydani.

Nakladatel (vydavatel)

a) Nakladatel (vydavatel) je osoba nebo korporace odpovédnd za publikovani

dokumentu. Muze jit o nakladatele (vydavatele), vyrobni spolecnost, distributora,
vyrobce, tiskarnu apod.

b) Jména nakladatelti (vydavatelil) se zkracuji vynechanim udajt, které nejsou nezbytné

pro jejich identifikaci. Casto se vynechévaji pfedeviim obchodni zkratky.

V dokumentu: V bibliografické citaci:
Grada Publishing, a.s. Grada

John Wiley & Sons Wiley

Cambridge University Press Cambridge University Press

c) V pripad¢ vice nakladateld (vydavatell) se uvadi pouze prvni.

4.3.5.3

a)

f)

2)

Datum publikovdni
Datum publikovani je povinny tdaj. Uvadi se vétSinou pouze rok (vzdy Cislicemi), ale
u nékterych druhtt dokumentti (elektronické dokumenty, noviny, patenty, televizni
vysilani apod.) je nezbytny téZ presny mesic, den, popi. ¢as (ten se uvadi zejména u
citovani z vysilani) a Casové pasmo.

2 June 2010, 13:43 GMT )
27. Cervenec 2010, 15:25 SEC

Pokud se uvadi copyright, piSe se pied rok znacka ©.
Datum publikovéni uvddime ve tvaru, v jakém se objevuje v citovaném dokumentu.

Je-li datum publikovani zjevné chybné, uvadi se oprava do hranaté zavorky.
1959 [1995]

V ptipad¢, Ze neni datum publikovani uvedeno, dohleddavdme jej z jiného zdroje ¢i
odhadujeme, uvddime jej v hranaté zavorce. V krajnim piipad¢ Ize uvést formulaci
[b.r.] (= bez roku).

[cca. 1750]
[16. stoleti]

V ptipadé vice dat publikovini, popt. uvedeni jak data publikovani, tak data
copyrightu, by méla byt uvedena vSechna data.

2009, reprint 2011.
2009, © 2010.

U periodik ¢i jinych vicedilnych publikaci se uvadi rozsah dat. V ptipadé€, Ze
dokument stdle vychdzi, uvadi se pouze rok publikovani prvni ¢4sti a za pomlcku
mezera. Cislovani nebo strankovani je v tomto piipad¢ povinné.

1970-1973, vol 1-3.
1978- .
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4.3.6 Cislovani a strankovadni

a) Udaje o &islovdni se vypisuji ve tvaru, v jakém se nachdzi v dokumentu. Popisné ddaje
je mozné také vynechat a ¢isla odliSit typograficky (nutné pak zachovat v celém
dokumentu). Vétsi vzdy predchazi mensimu.

2010, roc. 5, €. 8, s. 25-45. nebo 2010, 5(8), 25-45.
2009, vol. 5, iss. 3, s. 103-112. nebo 2009, 5(3), 103-112.

b) Citujeme-li ¢ast dila, uvadi se také rozsah stran, ze kterych bylo citovdno (a to jak u
piimé citace, tak i u parafraze). Toto se zapisuje v jazyce tvorby bibliografické citace,
uvadime tedy s. 256-263, nikoliv napt. p. 256-263. Je-li citovdno celé dilo, udaj o
poctu stranek se miiZze vynechat.

SKRHA, J. Diabetes mellitus 2. typu jako subklinicky zanét. Casopis lékarii ceskych.
2010, roc. 149, €. 6, s. 277-281. ISSN 0008-7335.

nebo

SKRHA, J. Diabetes mellitus 2. Typu jako subklinicky zanét. Casopis lékarii ceskych.
2004, 149(6), 277-281. ISSN 0008-7335.

EARLE, R. The art of cause marketing: how to use advertising to change personal
behavior and public policy. Cover and interior design by Monica Baziuk. New York:
McGraw-Hill, © 2000. ISBN 0-07-138702-1.

c¢) U periodik je moZné vynechat popisné terminy (svazek, Cislo, stranky) a Cisla se
odliSuji typograficky. Cislo svazku je vytiSténo tucéné a Cislo ¢asti se uvadi v kulatych
zavorkach.

6(3), 25-45.

4.3.7  Nazvy edic a ¢islovani svazki

Pokud publikace obsahuje ndzev edice, uvadi se do bibliografické citace vetn¢ prubézného
Cislovani. Nazev edice se uvadi ve tvaru, v jakém je uveden v dokumentu. Je-li edice
uvedena, je tento Udaj povinny.

Edice D, sv. 9

4.3.8 Identifikdtory

Pokud m4 citovany zdroj mezindrodni standardni ¢islo, nejcastéji ISBN (knihy), ISSN
(¢asopisy) nebo DOI (digitalni objekty), je povinné ho v bibliografické citaci uvést.

Tyden. (...) ISSN 1210-9940.

Latex pro zacdtecniky. (...) ISBN 80-76302-049-1.

Routing around censorship. Network security (...) DOI 10.1016/S1353-4858(11)70049-6

4.3.9  Lokace citovaného informacniho zdroje

Pokud existuje jen omezeny pocet kopii citovaného zdroje, uvadi se v bibliografické citaci
lokace zdroje. Za piedlozkou ,,V:* se uvede jméno mista ulozeni (popi. dopln€¢k mista), ndzev
tloZisté, signatura (nebo jind lokalizatni znacka). Casto se s timto setkdte pfi citovani
uméleckych dél nebo muzejnich exponatt.

GOSSE, S. The Garden, Rowlandson House [lept a akvatinta, 1912]. V: London: British
Museum, Department of Prints and Drawings. Register number 1915-27-41.
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4.3.10 Dalsi vSeobecné informace (pozndmky)

V bibliografické citaci je moZzné dale uvést klasifika¢ni notaci s oznacenim klasifika¢niho
systétmu (MDT 001.811:025.171), rozmér tisténého zdroje (210 mm, 210 mm x 150 mm,
format AS), cenu a dostupnost, ptivodni jazyk pouZivany v textu nebo piekladu (Translated
from the Dutch by Georg STUYCK) a dalsi informace.

4.3.11 Specifické udaje pro riizné informacni zdroje

4.3.11.1 Elektronické informacni zdroje

a) Typ média pro elektronické informacni zdroje by mél byt uveden jako typ nosice. PiSe
se v hranaté zdvorce za ndzvem v jazyce tvorby bibliografické citace. VéEtSinou se
pouziva univerzalni oznaceni [online], citovany zdroj je ale mozné specifikovat, napf.
[online blog], [online databéze], [online Casopis], [podcast] apod.

b) Dodatecné informace tykajici se poZadavkl na systém se uvadi do poznamky a uvadi
se formulaci ,,PoZadavky na systém:*“. MlzZe se zde objevit ndzev operacniho systému
a jeho verze, velikost souboru, pozadavky na software, druh a charakteristiky
perifernich zafizeni. Jednotlivé pozadavky lze oddélit napt. sttednikem.

Pozadavky na systém: PC Windows 2000, XP, Server 2003, Vista 7; 512 MB RAM;
200 MB mista na disku.

¢) Vzhledem k Casté aktualizaci elektronickych zdroji se do bibliografické citace uvadi
datum vydani, popt. copyright, datum aktualizace, verze apod. Zapisuje se ve tvaru, v
jakém se nachazi v citovaném zdroji.

© 2010, posledni aktualizace 3.4.2010
January 2011, revised 8 December 2010

d) Povinnym udajem pro elektronické zdroje je i datum citovani, které se uvadi do
hranaté zavorky. Uvozuje se formulaci ,.cit.”“ (= citovdno). Doporucujeme zapisovat
datum (popf. i €as) ve tvaru [cit. RRRR-MM-DD, HH:MM c¢asové pasmo]. Tomuto
udaji ptedchédzi datum vydani, aktualizace/revize, ¢islovani a strankovani.

2011 [cit. 2011-04-28].
March 2010, vol. 3, iss. 8, s. 56-61 [cit. 2011-04-23, 16:15 EST].

e) Poslednim povinnym udajem pro elektronické dokumenty je dostupnost a piistup.
Informace o umisténi se uvadeji formulaci ,,Dostupné z:* a mély by odkazovat na
zdroj, ktery byl skute¢né otevien (piesné URL, URI apod.) Doplituje se také zplisob
ptistupu ke zdroji, neni-li zfejmy z odkazu. Je-li dokument uloZen v interni databazi,
nebo nemd permanentni adresu, je mozné naznacit cestu ke zdroji.

Dostupné z WWW: <http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/anie.20030610/pdf>.
Dostupné z: ScienceDirect.

f) Pokud je nutné odkaz na konci fddku rozd¢lit, zalomi se za jednoduchym nebo
dvojitym lomitkem.

Dostupné z WWW: <http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/
anie.20030610/pdf>.
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4.3.11.2 Filmy, videa a televizni vysildni

a)

b)

C)

d)

Na vytvofeni vétSiny filmi, videi a televizniho vysildni se spole¢né podili mnoho
jedinct, z nichZ Zadny nemd dominantni roli. Proto se na prvnim misté¢ uvadi ndzev,
rezisér a dalSi se uvadéji jako vedlejsi tvirci. Role reZiséra je dominantni a uvadi se
jako tvirce pouze tehdy, je-li jasné odpovédny za intelektudlni obsah citovaného dila.
Black Swan [film]. Rezie Darren AROFONSKY.

HENDERSON, D. Reith lectures. BBC Radio, 3 and 4 Nov. — Dec. 1985.

U filmi je preferovanym datem rok uvedeni v zemi produkce. U vysildni se obvykle
uddva i pfesny Cas.

Iné svety [film]. Scenéar a réZia Marko SKOP. 2006.

Inception [film]. ReZie Christopher NOLAN. USA: WarnerBros. Pictures, 2010.

U dilu v rdmci seridlového poradu by mélo byt uvedeno i ¢islo fady a epizody, ndzev
epizody, vysilajici organizace, kandl a Gplné datum. VSe se vypisuje ve tvaru, v jakém
je uvedeno v citovaném zdroji. Je Zadouci uvést tvirce seridlového poradu (napf.
Znameni koné, epizoda 13, Chuchle. TV, CT 1. 6. kvétna 2011.

Uddlosti. TV, CT 1. 15. tdnora 2010. 19:00.

Hovory o vede. Radio, CRo 6. 19. srpna 2011, 19:30.

Jednotlivé ¢asti pofadu by mély byt citovany jako piispévky (napf. interview).

T{T\T(;HER, M. Interview. In Six O’Clock News. TV, BBC 1, 29 January 1986, 18:23.
PRIBIK, P. Interview. In Studio CT24. TV, CT24, 2. kvétna 2011, 13:08.

4.3.11.3 Grafickd dila

a)

b)

Na tvorb¢ grafického materidlu se mize podilet n€kolik osob. Pokud jsou jejich jména
uvedena na citovaném zdroji, méla by byt pfevzata vcetné jejich roli (napf. malif,
rytec) a uvadi se jako vedlej$i tvlrci.

Flora dispensing her favours on theearth [rytina]. R. A. COSWAY, pinxit a T.
WOOLNOTH, sculpsit.

Je-li dilo (jeho reprodukce) soucdsti jiného dokumentu (napi. Picasstiv obraz v
publikaci Dé&jiny uméni od Pijoana), pouzivéd se model bibliografické citace piispcvku.

VAN GOGH, V. Jedlici brambor [olej na plitng, 1885]. In LECALDANO, P. Vincent
van Gogh I: 1881-1888. Praha: Odeon, 1986, s. XII — XIII.

V piipadé, Ze citujete grafické dilo jako samostatny objekt (napf. obraz vystaveny v
galerii), uvadi se i lokace citovaného dila.

VINCI, Leonardo da. Mona Lisa [Portrait of Lisa Gherardini, wife of Francesco del
Giocondo] [olejomalba]. Paris: Musée du Louvre, Department of Paintings. INV. 779.
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4.3.11.4 Hudba

a)

b)

Tvircem hudebniho dila (nahraného ¢i napsaného) je obvykle skladatel, a to i v
piipadé, Ze ma libretista rovnocenné postaveni.

MOZART, W. A. Don Giovanni. Libretto Lorenzo da PONTE.

ZmenSené partitury, které jsou hudebn¢ identické s partiturou uplnou, se popisuji jako
miniaturn{ partitury, pokud jejich vyska neptekracuje 200 mm. Partitury vétsi nez 200
mm se nazyvaji studijni.

JANACEK, L. II. smyccovy kvartet: Listy ditvérné [kapesni partitura]. 3. vyd. Praha:
Supraphon, 1983.

4.3.11.5 Patenty a normy

a)

b)

d)

Autorem je majitel nebo Zadatel patentu, ndsleduje nidzev patentu (piispévek), nizev
nebo kéd zemé a oficidlni oznaceni fady, ve které je patent Cislovan (zdrojovy
dokument). U ¢islovani staci uvést patentové potadové ¢islo.

NOVAK, J., NOVAK, K. Mald peletizacni linka. IPC: B27N 3/08, B27N 3/18. Ceska
republika. UZitny vzor, CZ 18719 Ul. 2008-07-07. Dostupné také z WWW:
<http://spisy.upv.cz/UtilityModels/FullDocuments/FDUMO0018/uv018719.pdf>.

NOVOTNY, J. Propustek s deformacni zénou. IPC: EO1F 5/00. Ceskd republika.
Patentovy spis, CZ 302313B6. 2011-01-12. Dostupné také z WWW:
<http://spisy.upv.cz/ Patents/FullDocuments/302/302313.pdf>.

Neni-li z ndzvu patrné, Ze se jednd o patent, mé¢lo by se toto dodate¢né uvést v hranaté
zavorce za nizvem patentu.

Jako dopliujici informace mezi ndzev a oficidlni oznaceni 1ze uvést dalsi informace -
jméno vyndlezce, klasifikacni znaky, datum ptihlaSky po zkratce ,,Pfihl.:*.

U norem, zprdv vyzkumnych dstavli a podobnych dokument jsou zdkladnimi prvky
bibliografické citace ndzev fady a ¢islo, pokud jsou k dispozici.

CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdroju. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a
statni zkuSebnictvi, 2011. 39 s. Tridici znak 01 0197.

CSN EN ISO 9004. Systémy managementu jakosti: smérnice pro zlepSovani
vykonnosti. Praha: Cesky normaliza¢ni institut, 2001. 93 s.

4.3.11.6 Dalst

Mapy:

Kartografické materidly jsou citovany podobné jako monografie, jen obsahuji vice udajt.
Uvadi se métitko mapy, rozmér (v milimetrech).

JANDA DESIGN. Jeseniky letni: turistickd mapa. 1: 75000. Sumperk: Janda Design, 2004
ISBN 80-903267-1-4.
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Kvalifikacni prace:

Pro bibliografickou citaci kvalifikaéni prace 1ze pouzit podobny model jako u monografie.
Vynechdvaji se pouze nakladatelské tidaje a do pozndmky se uvadi druh prace (bakalarska,
diplomov4 apod.), kde byla priace napsdna (v€etné fakulty a univerzity) a jméno vedouciho
prace.

KNOTEK, P. Kultura jako péce o dusi. Praha, 1999. Diplomova price. Filozofickd fakulta
Univerzity Karlovy, Katedra andragogiky. Vedouci diplomové prace: Mgr. Zdené¢k
Kratochvil.

DUSEK, J. Faktory regiondlniho riistu a rozvoje (se zamérenim na spoluprdci mést a obci v
Jihoceském kraji) [online]. Ceské Bud¢jovice, 2010 [cit. 2010-08-24]. Diserta¢ni prace
(Ph.D.). Jiho¢eskd univerzita v Ceskych Budg&jovicich. Ekonomickd fakulta. Vedouci
disertatni prace: doc. Ing. Ivana Faltova-Leitmanovd, CSc. Dostupné z WWW:
<http://home.zf.jcu.cz/public/departments/ken/dusek.php>.

4.4  Bibliografické zaznamy dalSich typi dokumentii (nezahrnutych do
CSN ISO 690)

Pti své praci se setkdte s nutnosti citovat i dalsi typy dokumentt, které nejsou popsany
v norm& CSN ISO 690. Pii zpracovani bibliografickych citaci specidlnich druhti dokumenti,
mezi néz patii naptiklad legislativa, vysokoskolské kvalifika¢ni prace (bakalarské, diplomové,
disertacni a habilitacni prace), vyzkumné zpravy, normy nebo firemni literatura, je mozné se
fidit obecnymi pravidly uvedenymi v normé CSN ISO 690.

Blize viz napiiklad http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf — kapitola 3.3 Bibliografické
zdznamy dal$ich typt dokumenti (nezahrnutych do CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2) a
http://dspace.vsb.cz/dspace/bitstream/10084/78273/3/bibliograficke-citace-tkacikova.pdf  —
kapitola 4 Bibliografické citace specidlnich dokumentt.

Znamena to tedy, Ze i pro citace téchto dokumentl plati tatdiZz obecnd pravidla a
zasady, jako pro bibliografické citace ostatnich tradi¢nich dokumentt:

> Udaje zatazené do bibliografické citace jsou piebirany z origindlniho dokumentu.

» Zakladni strukturu bibliografické citace tvoii zpravidla tyto bloky udaji: Autorské
tidaje. Ndzvové udaje. Nakladatelské ddaje a datum vydéni. Udaje o rozsahu. Oproti
tradi¢nim dokumentiim je nutné zatadit do citace nckteré dalsi prvky charakteristické
pro dany typ dokumentu — bliZe viz kapitola 4.3.11 — Specifické tudaje pro rizné
informacni zdroje.

» Pro pravopisné (transliterace, psani velkych pismen, zkratek, interpunkce apod.) i pro
formalni typografickou dpravu bibliografickych citaci, napt. pro pouZiti jiného fezu
pisma k odliSeni a zvyraznéni né€kterého prvku, plati pravidla uvedena v normé CSN
ISO 690.

Legislativni dokumenty

Pii zpracovani bibliografickych citaci legislativnich dokumenti je moZné také vyjit z
pokyni pro citace jinych druht dokument. Uvodnim prvkem citace je v tomto piipad€ nazev
statu, jako korporativni autor. Uvedené piiklady jsou citacemi zdkonii vydanych v tiSténé
Sbirce zakont.

CESKO. Zékon ¢&. 46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a o
zmén¢ nékterych dalSich zdkonu (tiskovy zdkon). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2000,
¢astka 17, s. 586-593.
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CESKO. Zdkon &. 81/2005 Sb., kterym se méni zdkon, zikon & 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkonl
(autorsky zékon). In Sbirka zdkonui, Ceskd republika. 2005, ¢astka 23, s. 658—659. Dostupné z
WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2005/sb023-05.pdf>.

Rozhovor

ProtoZe tento konkrétni piipad normy pro tvorbu citaci nezminuji, doporucujeme fesit tento
sporny piipad nasledovné — specifikaci osoby, jeji funkce / charakteristiky a dne, kdy byl
rozhovor pofizen (vSe bude citovano za pomoci cita¢niho indexu pod ¢arou):

Rozhovor s panem Ing. Janem Novdkem, vedoucim Oddéleni zahrani¢ni spoluprice
Jihoceského kraje, ze dne 1.7.2012.

Odkaz na citaci rozhovoru bude téZ uveden v Seznamu pouzitych zdroji v ¢asti Ostatni
zdroje. Piepis rozhovoru se uvadi v piiloze, nikoliv v praktické ¢asti bakalarské prace.
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5 PRAKTICKE PRIKLADY DLE CSN ISO 690 (01 0197)

5.1 Tisténé dokumenty

Monografie

1 autor

JANOUCH, V. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socidlnich sitich. Brno:
Computer Press, 2010. 240 s. ISBN 978-80-251-2795-7.

EARLE, R. The art of cause marketing: how to use advertising to change personal behavior
and public policy. Cover and interior design by Monica BAZIUK. New York: McGraw-Hill,
© 2000. 460 s. ISBN 0-07-138702-1.

2 autori
NOVAK, J., NOVAKOVA, H. Alergenni rostliny. Praha: Knizni klub, 2010. 167 s. ISBN
978-80-242-2591-3.

3 autori
CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha: Leda, 1999. 340
s. ISBN 80-85927-69-1.

Autor jako organizace nebo skupina tvircu
ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficidlni vyukovy kurz. PteloZil
Lukas KREJCI. Brno: Computer Press, 2009. 450 s. ISBN 978-80-251-2334-8.

TiSténa monografie, jejiz digitalizovana verze je zveiejnéna na internetu

NIERHAUS, G. Algorithmic Composition: Paradigms of Automated Music Generation.
Wien: Springer, © 2009. 340 s. ISBN 978-3-211-77539-6. Dostupné také z WWW:
<http://www.springerlink.com/ content/g7h129/>.

Vicesvazkové dilo
TASCHEN, L. Modern architecture A-Z, vol. 1, A-L. Koln: Taschen, 2010. 500 s. ISBN 978-
383-6521-321.

LEONDES, C. T., ed. Fuzzy theory systems: Techniques and Applications. Vol. 1. San Diego:
Academic Press, © 1999. 400 s. ISBN 0-12-443871-7.

Diplomova prace

VAVRYSOVA, A. Produkce karotenoidit kvasinkami rodu Cystofilobasidium. Brno, 2009.
Diplomovi prace. Vysoké uéeni technické v Brng, Fakulta chemickd, Ustav chemie potravin a
biotechnologii. Vedouci diplomové prace: Mgr. Zdenék Kratochvil.

Vydana diplomova prace

AXMAN, P. Ndvrh a vyvoj zarizeni pro reSeni vybranych biomechatronickych problémii.
Brno: Vysoké udeni technické v Brng, Fakulta strojniho inZenyrstvi, Ustav mechaniky téles,
mechatroniky a biomechaniky, 2009. Ph.D. Thesis, sv. 545. 120 s. ISBN 978-80-214-3939-9.
Dostupné také z WWW: <http://www.vutium.vutbr.cz/tituly/pdf/ukazka/978-80-214-3939-
9.pdf>.

Firemni literatura (nap¥. propagacni brozura néjaké firmy)

THOMSON REUTERS. Web of Science: Karta pro rychlou referenci. [s.l.]: Thomson
Reuters, © 2008.
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Patent

NOVAK, J., NOVAK, K. Mald peletizacni linka. TPC: B 27 N 3/08, B 27 N 3/18. Ceskd
republika. UZitny vzor, CZ 18719 Ul. 2008-07-07. Dostupné také z WWW:
<http://spisy.upv.cz/UtilityModels/ FullDocuments/FDUMO0018/uv018719.pdf>.

Norma

CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdrojii. Praha: Uftad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zkuSebnictvi, 2011. 40 s. Tridici znak 01 0197.

Zakon

CESKO. Zikon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $koldch a o zmén& a doplnéni
dalsich zakonti (zdkon o vysokych $kolach). In Shirka zdkonii Ceské republiky. 1998, &astka
39, S. 5388-5419. Dostupné také z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf>. ISSN 1211-1244.

Pozn.: Citovani zdkonii norma neupravuje, lze ale pouzit model bibliografické citace pro
piispevky v periodiku (vyjimkou je pouze umisténi data).

Piispévek ve sborniku ) ; )
SIMSA, J. Dtkazy beze slov. In TROJANEK, A., NOVOTNY, J., HRUBY, D., eds.
Matematika, fyzika a vzdeéldvdni: sbornik z XI. semindre o filozofickych otdzkdch matematiky

vvvvv

64-78. ISBN 80-214-2601-2.

LUSTICKY, M., KRBOVA, J. Vazby programovych dokumentt. In Recenzovany sbornik
abstraktii 7 Mezindrodni Batovy konference pro doktorandy a mladé védecké pracovniky

2008. Zlin: Univerzita TomaSe Bati ve Zlin¢, Fakulta managementu a ekonomiky, 2008. s.
431. ISBN 978-80-7318-663-0.

Tisténé periodikum jako celek
Tyden. Praha: Mediacop, 1994- . ISSN 1210-9940.

Jedno ¢islo periodika
Tyden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940.

Clanek v ¢asopise
GALLISTL, V. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, €. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

Mapa
SHOCART. Trebonsko: velkda cykloturistickda mapa. [1:60 000]. Vizovice: Shocart, 2008.
ISBN 978-80-7224-565-9.

CD
CESKO. MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ceského priimyslu 2006,
Panorama of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo primyslu a obchodu, 2007.

Pocitacovy program

MOZILLA EUROPE a MOZILLA FOUNDATION. Mozilla Firefox 4.0 [software]. [ptistup
26. dubna 2011]. Dostupné z WWW: <www.mozilla-europe.org/cs/>. Pozadavky na systém:
PC Windows 2000, XP, Server 2003, Vista 7; 512 MB RAM; 200 MB mista na disku.

AVG TECHNOLOGIES. AVG Anti-virus free edition 2011 [software]. [piistup 27. dubna
2011]. Dostupné z WWW: <http://free.avg.com/cz-cs/download-free-antivirus>.
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Dilo vystavené v galerii
DVORAK, K. Sochar Jan Stursa [socha]. V: Praha: Narodni galerie. Inventarni ¢islo P 3598.

Reprodukce grafického dila jako soucast jiného dokumentu
COUBERT, G. Malitiv ateliér [olej na platng, 1855]. In PIJOAN, J. Déjiny uméni 11. Praha:
Knizni klub, 2000, s. 124-125. ISBN 8024204495.

Film
Inception [film]. ReZie Christopher NOLAN. USA: Warner Bros. Pictures, 2010.

Serialovy porad
How I Met Your Mother, Season 6, Episode 20, The Exploding Meatball Sub. TV, CBS,
11.4.2011.

Znameni koné, 12. epizoda, Divéra. TV, CT 1, 29. dubna 2011. Dostupné také z WWW:
<http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-kone/309291310050012-
duvera/>.

Rgzh()vor vTV y
PRIBIK, P. Interview. In Studio CT24. TV, CT24, 2. kvétna 2011, 13:08.

5.2  Elektronické dokumenty

Elektronicka monografie (ebook, webové stranky, webovy portal)

CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT:
Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy [online]. MSMT, © 2006 [cit. 2010-08-05].
Dostupné z WWW: <http://www.msmt.cz/>.

Prispévek do webovych stranek

KAN, M. China blocks LinkedIn, ramps up Internet censorship. In Macworld [online].
25.2.2011, 2 PM [cit. 2011-05-11]. Dostupné z WWW:
<http://www.macworld.com/article/158155/2011/02/linkedin_china.html>.

Prispévek v online sborniku

DUDEK, P. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In INSOURCE 2008:
konference o profesiondlnich informacnich zdrojich, Praha 5. - 6. tinora 2008: sbornik
prispévkit konference [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2008 [cit. 2011-04-27].
Dostupné z WWW: <http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf>.

Jedna stranka webového portalu
WESTCOM. O nés. Webnode.cz [online]. © 2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z
WWW: <http://www.webnode.cz/o-nas/>.

Periodikum jako celek
Inflow: information journal [online Casopis]. 2008- [cit. 2010-08-06]. Dostupné z WWW:
<http://www.inflow.cz/>. ISSN 1802-9736>.

Jedno ¢islo periodika

Inflow: information journal [online]. 2010, ro¢. 3, no. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736.
Dostupné z WWW: <http://www.inflow.cz/ejournal/show/1/_/37>.

Inflow: Information journal [online]. 2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736.
Dostupné z WWW: <http://www.inflow.cz/ejournal/show/1/_/37>.
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Clanek v periodiku

SRBECKA, G. Rozvoj kompetenci studenttl ve vzdélavani. Inflow: information journal
[online]. 2010, ro¢. 3, ¢. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z WWW:
<http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani>.

SRBECKA, G. Rozvoj kompetenci studentti ve vzdélavani. Inflow: information journal
[online]. 2010, 3(7) [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z WWW:
<http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani>.

Clanek uloZeny v institucionalnim ¢i jiném repozitari )
RYGELOVA, P., VYCITALOVA. L. Jaky byl OPEN ACCESS WEEK 2010 v Cesku [online
prezentace]. 2010 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z WWW: <http://hdl.handle.net/10084/8384>.

Prispévek na blogu
ESPOO. Barbies na vystavé — update. In Blogger [online]. 8.11.2010 [cit. 2011-06-05].
Dostupné z WWW: <http://blog.espoo.cz/2010/11/barbies-na-vystave.html>.

YouTube video
Steve Jobs and Steve Ballmer. In Youtube [online]. 27.2.2007 [cit. 2011-05-25]. Dostupné z
WWW: <http://youtu.be/dRE8SAFRBmcU>. Kandl uzivatele RobinZwama.

Facebook-stranka / Twitter-ucet

Petr Necas. In Facebook [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z WWW:
<http://www.facebook.com/ petr.necas.ods>.

Espoo. In Twitter [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z WWW:
<http://twitter.com/#!/espoo>.

Facebook status / tweet
NECAS, P. [Koali¢ni smlouva trva...] In Facebook [online]. 16.5.2011 21:07 [cit. 2011-05-
26]. Dostupné z WWW: <http://www.facebook.com/petr.necas.ods/posts/2447053>.

ESPOO. [Kdo by to byl fekl...] In Twitter [online]. 15.5.2011 [cit. 2011-05-26]. Dostupné z
WWW: <http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760>.

PIXYCZ. The Heist. In Twitter [online]. 27.5.2011 [cit. 2011-05-27]. Dostupné z WWW:
<http://twitter.com/#!/pixycz/status/74035435399155712>.

(Obsahuje-li tweet hashtag, uvadi se jako nazev.)

Wikipedia

Svaty Stépan. In Wikipedia: the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida):
Wikipedia Foundation, 11.12.2006, posledni aktualizace 25.4.2011 [cit. 2011-05-28].
Dostupné z WWWw:
<http://cs.wikipedia.org/wiki/Svat%C3%BD_%C5%A0t%C4%9Bp%C3%Aln>.

ASPI

PELIKANOVA, I, PELIKAN, R. § 3 (Zasady soukromého priva). In SVESTKA, J.,
DVORAK, J., FIALA, J., et al. Obcansky zdkonik: Komentdr, Svazek I (§ 1-654) [Systém
ASPI]. Praha: Wolters Kluwer [cit. 2020-03-02]. ASPI_ID KO89:a2012CZ. Dostupné
v Systému ASPIL. ISSN 2336-517X.
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Uméla inteligence (AI)°

Uméla inteligence je schopnd pséat texty podle zadani, avSak ne vSechny Al jsou
schopné citovat. OvSem snazi se pomoci. Vymysli si tedy text na zadané téma. No a kdyz
pozadate o zdroje, odkud Cerpala, vymysli si i ty zdroje @

. Isiuniverzitni student a hledas literaturu na téma téma infarkt u déti. Vypis knihy a Elanky
zabyvajici s2 timto tématem v éeitiné nebo anagliéting, staré maximalné deset let.

'Eﬁl- Zde je seznam nékolika knih a &ldnkd v e3tiné a anglitting, které se zabyvaji tématem
infarktu u déti. Je moZng, Ze nékteré zdroje nejsou dostupne onlineg a budete muset ze

obratit na knihovny nebo univerzitni zdroje, abyste je ziskali.
Ceska literatura:

1. Kollarova H., Honzik T, Kfepelova A, a kol (2017). Détska kardiologie. Praha: Galén.
2 ékultétyové |, Maruséakowa P (2017). Détska kardiologie. Bratislava: Ustav patologicke)
fyziologie JLF UK.

Anglicka literatura:

1. Singh HR, Katsantonis 5, Delius RE, et al. (2018). Childhood Myocardial Infarction: Clinical
Characteristics, Etiologies, and Comparative Outcomes. Journal of the American College
of Cardiology, T4(13)-1735-1745.

2. McCrindle BW, Li 1S, Minich LL, et al. (2047). Coronary artery involvement in children with
Kawasaki dizease: Coronary artery risk factor intervention trial. Pediatrics, 139(2):
2520563

3. Shamszad P, Crum K, Craver R. (2018). Myocardial Infarction in the Pediatric Population.
Pediatric Cardiology, 37(1}:1-10.

4. McCrindle BW, Rowley AH, Newburger JW, et al. (2017). Diagnosis, Treatment, and Long-
Term Management of Kawasaki Disease: A Scientific Statement for Health Professionals
From the American Heart Aszociation. Circulation, 135(17).e927-29393.

Pamatujte, Z2 | kdyZ je seznam omezeny na 10 et staré zdroje, bude vhodné hledat take
aktualni vyzkumove &lanky a pripadove studie, které mohou poskytnout nejnovési

informace o této problematice.
. hlede] knihy v Souborném katalogu If?a&lénkyv databazich Medvik a PubMed

'Eﬁl- Omlouvam se, ale jako textovy model nemédm pfimy pfistup kinternetovym zdrojdm jake je
Souborny katalog 'E“R, Medvik nebo PubMed. Nicmén& miZu vam poskytnout cbecny
postup pro vyhledavani v téchto zdrojich:

9 Jak citovat Al [online]. Liberec: Univerzitni knihovna Technické univerzity v Liberci, 2023, 16.5.2023 [cit.
2023-08-28]. Dostupné z WWW: <https://knihovna.tul.cz/novinky/290/detail/>.
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Zhodnoceni vysledki:
1. Prvni kniha neexistuje.
2. Druha? Neexistuje...

Clanky v angli¢ting? No, &asopis Journal of the American College  of
Cardiology doopravdy vychdzi, ovSem ten prvni ¢lanek (tedy s timto ndzvem a autory)
nikdy nikdo nenapsal.

4. Clanek Coronary artery involvement in children with Kawasaki disease: Coronary
artery risk factor intervention trial existuje. Problém? Je to z jiného Casopisu a
roku. https://www.ahajournals.org/doi/10.1161/circulationaha.107.690875 atd.

Pokud pouzijete Al jako zdroj informaci, pak citujete samoziejmé phvodni
zdroje, ze kterych Al ¢erpal. Ovsem neexistujici zdroje citovat nelze.

Jaké z toho plyne pouceni? Al jako zdroj informaci nemusi byt spolehlivy a v tom
ptipad€ ho jako zdroj informaci do odborné price nepouZivejte. Pokud ano, pak pouze ty
um¢lé inteligence, které doopravdy umi citovat (Bing Chat, Elicit, scite_ ¢i podobné) a vzdy
informace zkontrolujte. Protoze kdo bude uveden jako autor a ponese zodpovédnost?
Samoziejme Vy!

Takze jediny piipad, kdy budete muset Al uvést do seznamu literatury, je, pokud je
Vase prace zaméfena primo na Al, coz se tedy stava docela Casto. Pak miZete citovat podle
vzoru pro dataset ¢i software. PFipominame, ze Al lze vyuzit pouze jako dopliikovy zdroj,
protoZze student musi pii zpracovani bakalaiské prace prokazat schopnost prace
s odbornou literaturou!

Konkrétni prompt:

OPENAL Napis synonyma pro termin ,,pracovat s literaturou“. prompt. ChatGPT-3,5. May
12 Version. 2023-05-16. [citovano 2023-05-16]. Dostupné z
WWW: <https://chat.openai.com>.

Cely AI:

OPENALI ChatGPT-3,5. May 12 Version. 2023-05-16. [citovdano 2023-05-16]. Dostupné z
WWW: <https://chat.openai.com>.
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6 ETIKA PSANI ODBORNYCH TEXTU A PLAGIATORSTVI

Pti psani bakaldfské prace kazdy autor vychdzi z fady dokumentl (tj. knih, ¢lankd,
elektronickych zdroji atd.) jinych autort. Je nutné dbat na to, aby v celé praci bylo ziejmé,
kdy se jedna o vlastni text autora bakaldiské prace a kdy o pfevzaty — tj. aby byl kazdy zdroj
fadn¢ uveden ve formé bibliografické citace. Povinnost dodrZovat citacni etiku stanovuje
zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zdkonu (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpisii. Necitovani
pouzitych zdroju je povazovano za plagiatorstvi, coZ je na Vysoké Skole evropskych a
regionalnich studii kvalifikovano podle ¢lanku 23 Studijniho a zkuSebniho Fadu jako
disciplinarni prestupek, za ktery muze byt v krajnim piipad¢é student vyloucen ze studia —
blize viz https://vsers.cz/vnitrni-predpisy/.

VSERS testuje vSechny bakaliiské prace pomoci elektronického systému
Theses.cz. Pokud je podobnost piedloZené bakalaiské prace se vSemi nalezenymi
podobnymi dokumenty vétsi nez 15 %, je povinen autor bakalarské prace se k této
skutecnosti vyjadrit (zda byla dodrzena cita¢ni etika, citace jsou v souladu s normou
apod.).

Za plagiatorstvi povazuje nejen umyslné okopirovani (ukradeni) ciziho textu a jeho
vydavani za vlastni, ale 1 nedbalé citovani, netimyslné opomenuti citace nékterého vyuZzitého
zdroje a myslenky ¢i nedostateCnd priace s plivodnim textem (nedostatecnd parafrize,
kompilace piivodniho textu). Plagidtorstvi se dopousti nejen ten, kdo takovymto zpisobem
neopravnéné cizi text vyuZije, ale i osoba, kterd poskytuje sluzby, jez plagidtorstvi piimo
umoziuji, popiipadé¢ k nému nabddaji. Tedy strana, kterd tyto texty zdarma ¢i za uplatu
produkuje a/nebo poskytuje.

Velmi casty problém pii psani bakalarskych praci je skute¢nost, Ze studenti
v Seznamu pouzitych zdroji uvadi zdroje, které nejsou v praci pouzity. V bakalarské
préci se téZ nesmi uvadét v Seznamu pouzitych zdroji rizné kapacity piisluSnych védnich
oborli, které nemaji sebemen$i souvislost s vlastni bakaldiskou praci. Student nesmi
v bakalafské praci uméle navySovat pocty citovanych zdrojt.

Umyslnym plagidtem je napt-:
» doslovné opsani nebo kopirovani ciziho textu a jeho vydavani za vlastni, aniZ by byl
citovan
prevzeti a publikovani cizi prace (i seminarni), v¢etné té, kterd jest¢ nebyla dokoncena
a odevzdana
vydavani kompilace (nebo jeji Casti) za vlastni origindlni text
okopirovani grafickych prvki bez citace a odkazu na ptivodni zdroj
okopirovani ndzvu, struktury (napft. obsahu, osnovy aj.) ciziho textu, popiipadé az do
té miry, Ze je mozna zdmena obou dél (§ 45 Autorského zakona)
umyslné neuvedeni nékterych vyuZzitych zdroji
koupent ¢i staZzeni voln€ dostupné prace a jeji vydavani za vlastni

YV VYVV V¥V

NedodrzZeni citacni etiky
» neuvedeni citovaného zdroje, nedostate¢né ¢i nespravné citovani
» neoznacena doslovna citace, popiipadé nedostate¢né odkazovani v textu
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Nespravna kompilace
» pouziti jednoho hlavniho zdroje misto syntézy vice textl (zpisobuje to jednostranny
uhel pohledu na problematiku)
» sestaveni textu z doslovnych pasaZi vice zdrojl (nejedna se o kompilaci!)
» necitovani vSech pouZitych zdroji

Nespravna parafraze
» necitovani zdroje pfevzaté myslenky, i kdyZ zapsané vlastnimi slovy
» pouhd zména slovosledu ¢i pozménéni vyrazd puvodniho textu bez uvedeni doslovné
citace

Nespravné rozpoznani vS§eobecné znamych fakti
» necitovani zdroje z diivodu, Ze text je povazovan za vSeobecn¢ zndmou véc

Vyuziti vlastnich dél (,,self-plagiatorstvi®, ,,auto-plagiatorstvi‘‘)
» necitovani vlastnich dél pouzitych v nové praci

Kryptomnézie (,,skryta pamét*)
» autor si nepamatuje nebo nema zaznamenany zdroj, odkud mysSlenku ziskal a
prezentuje ji tedy za vlastni

Ghostwriting
» Ghostwriting neboli psani praci na zakazku je jednim z podvodu pfi psani zavérec¢nych
praci, kdy dochézi k nepfizndni autorskych prav. V této souvislosti pfipomindme
mozné vysloveni neplatnosti vykonani statni zavéreCné zkousky.

Blize viz Ustiedni knihovna CVUT v Praze, 2010.
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7 PREZENTACE BAKALARSKE PRACE PRI ZAVERECNE
OBHAJOBE

Soucasti statni zaveérecné zkousky (SZZ) je pro kazdého studenta obhajoba bakalaiské
prace. Student v pribéhu obhajoby bakalaiské prace vystoupi s prezentaci BP v rozsahu 5-7
minut, doporucujeme vyuzit MS PowerPoint. Doporu¢eny rozsah prezentace v MS
PowerPoint je max. 10 snimk a obsahuje stéZejni Casti textu vcéetné zavérti obhajované
bakalafské priace pred zkuSebni komisi. Prezentaci BP zpracovavd student nezdvisle na
vedoucim bakalaiské prace.

Doporuceny obsah prezentace:
» Predstaveni autora BP a tématu bakalaiské prace.
» Zduvodnéni volby tématu bakalarské prace.

» Strucné zdivodnéni originality a dilezitosti v ramci studia programu Bezpe¢nostné
pravni ¢innost.

» Jednoznacéné formulovany cil(e) bakalafské prace.

» Struc¢né predstaveni struktury bakalaiské prace (tzn.: jaké Casti text obsahuje — tvod,
fazeni kapitol, zavér, seznam pouzité literatury, popi. zdivodnéni piiloh).

» Zduvodnéni pouZzité metodologie — jaké konkrétni metody byly pouZity pfi zpracovani
jednotlivych kapitol v obsahu bakaldfské prace, k ¢emu pouzité metody a jejich
aplikace pfisp€ly z hlediska naplnéni dil¢ich ¢asti a cili bakalaiské prace.

» Zduvodnéni formulace vyzkumného problému, vyzkumné otazky ¢i hypotéz, pokud
byly v préci stanoveny.

» Prezentace vlastniho Setieni — stru¢ny komentat ke zvolenému vzorku respondentt,
technika vyzkumu, zpracovani dat, vysledky a jejich reflexe — vazba na cil prace
(velmi dilezita cast prezentace). Studenti se ¢asto dopoustéji chyby tim, Ze prezentuji
obecné zndmé skuteCnosti. Prezentace musi byt zaméfena na originalitu a vlastni

piinos zpracovani urcitého specifického problému.

» Student zdurazni stéZejni kapitoly obhajované bakalarské prace, uvede, jaké ziskal
nové poznatky studiem odborné literatury, miZze byt uveden velmi stru¢ny obsah
téchto stézejnich kapitol.

» Student v zavére¢né ¢asti uvede sumarizaci zaveértu — hlavni vysledek(ky) bakalarské
préce, splnéni cilii, potvrzeni hypotéz atd., celkové zhodnoceni pouZité metodologie.

» Co bylo tématem obhajované bakalaiské prace vyfeSeno a co zistadva jako moZnost
dalSiho zpracovani zkoumaného problému?

» Posledni casti prezentace budou struéné vypracované odpovédi na otdzku(y)
vedouciho price a oponenta. Rozsdhlejsi piipravu k otizkdm mlZe mit student k
dispozici v listinné podob¢ u obhajoby.

Doba prezentace bakaldiské prace je maximalné 5-7 minut. Velmi ¢astou chybou je
piekroceni tohoto ¢asového limitu! Na zdklad¢ zkuSenosti z minulych let je ddle doporuceno,
aby m¢l student k dispozici prezentaci i1 v tiSténé verzi, je mozné ji vyuZit napf. v ptipadé
problému s elektronickou verzi prezentace. U statnich zavéreénych zkousek je vyzadovano
vhodné spolecenské obleceni!
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8 PRILOHY

. Projekt a zadéani bakaléaiské prace (k dispozici ke staZeni na infodisku)

II.  Vzhled piedni strany desek

III. Vzhled titulni strany price

IV. Vzor prohlaseni

V. Vzor strany 3 — podékovani

VI. Vzor obsahu bakalaiské prace

VII. Vzor seznamu pouZitych zdroju

VIII. Vzor abstraktu v ¢eském jazyce

IX. Vzor abstraktu v anglickém jazyce

X. Vzor posudku vedouciho bakaléiské prace (k dispozici ke staZeni na infodisku)
XI.  Vzor oponentského posudku bakalaiské prace (k dispozici ke staZeni na infodisku)

XII. Vzor eviden¢niho listu (k dispozici ke staZeni na infodisku)
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PRILOHA 1
PROJEKT A ZADANI BAKALARSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, z. 4.
Zizkova tf. 1632/5b, 370 01 Ceské Budgjovice

PROJEKT BAKALARSKE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta:

adresa trvalého bydliste:

e-mail: mobilni telefon:
Studijni program: Bezpecnostné pravni ¢innost

Forma studia: Prezen¢ni / Kombinovana

Misto studia: Ceské Budg&jovice / Pifbram

Nazev bakalarské prace:

Nazev bakalarské prace v anglickém jazyce:
Katedra: Katedra pravnich obora a bezpecnostnich studii

Vedouci bakalatské prace (jméno a pifjmeni, véetné tituld, telefon, e-mail):

TEORETICKO-METODICKA ANALYZA ZAKLADNIHO PROBLEMU, KTERY BUDE V BAKALARSKE
PRACI RESEN:

CIL BAKALARSKE PRACE:

STRUKTURA OBSAHU BAKALARSKE PRACE:
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SEZNAM ZAKLADNI LITERATURY:

CASOVY HARMONOGRAM ZPRACOVANTI:

Student:
datum podpis

Vedouci prace:

datum podpis
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VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, z. 4.
Zizkova tf. 1632/5b, 370 01 Ceské Budgjovice

ZADANI BAKALARSKE PRACE  Vsivd se do bakaldiské

v. prdace pred  vlastni
L bakaldrskou prdci.
Jméno a pfijmeni studenta: <. Zaddni se nezapocitdvd

do rozsahu prdce.

Studijni program: Bezpecnostné pravni ¢innost
Forma studia: Prezen¢ni / Kombinovana

Misto studia: Ceské Bud&jovice / Pifbram

Nazev bakalarské prace:

Nazev bakalarské prace v anglickém jazyce:

Katedra: Katedra pravnich obora a bezpecnostnich studii

Vedouci bakalatské prace (jméno a pifjmeni, véetné tituld):

TotoZné s mésicem
Datum zadén{ bakaldiské prace (mésic, rok): €---------- odevzddni  projektu  a
zaddni BP.
CiL BAKALARSKE PRACE: € Totoiné s projektem
bakaldrské prdce
Student:
datum podpis
Vedouci préce:
datum podpis
Schvaluji zadani bakaléarské prace:
Vedouci katedry:
datum podpis
Prorektor pro studium a vnitini zaleZitosti:
doc. PhDr. Miroslav Sapik, Ph.D. datum podpis
Rektor:
doc. Ing. Jitfi Dusek, Ph.D. datum podpis
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PRILOHA 11
VZHLED PREDNI STRANY DESEK

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH
STUDII, Z. U., CESKE BUDEJOVICE

V\\
.. Vzhledem k  sidlu
" VSERS uvddi studenti v
Ceskych Budeéjovicich i
Pribrami  vidy  jen
Ceské Budejovice.
BAKALARSKA PRACE

2024 JAN NOVAK
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PRILOHA ITI
VZHLED TITULNI STRANY PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH
STUDII, Z. U., CESKE BUDEJOVICE

V\\
.. Vzhledem k  sidlu
" VSERS uvddi studenti v
Ceskych Budeéjovicich i
Pribrami  vidy  jen
Ceské Budejovice.
BAKALARSKA PRACE

NAZEV BAKALARSKE PRACE

Autor prace:
Studijni program:
Forma studia:
Vedouci prace:
Katedra:

2024
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PRILOHA IV
VZOR PROHLASENI

Upravit tvar.

4--------

ProhlaSuji, Ze jsem bakalédfskou prici vypracoval(a) samostatné, na zdklad¢ vlastnich

zjisténi a s pouzitim odborné literatury a materidlii uvedenych v seznamu pouzitych zdrojut.

ProhlaSuji, Ze v souladu s § 47b zdkona €. 111/1998 Sb. v platném znéni souhlasim se
zvetejnénim své bakalarské prace v elektronické podobé ve verejné piistupné ¢asti infodisku
VSERS, a to se zachovanim mého autorského prava k odevzdanému textu této kvalifikacni
prace. Souhlasim déle s tim, aby toutéZ cestou byly v souladu s uvedenym ustanovenim
zdkona ¢. 111/1998 Sb. zvetejnény posudky vedouci(ho) a oponentll priace i zdznam o
prabéhu a vysledku obhajoby kvalifikacni prace. RovnéZz souhlasim s porovndnim textu mé

kvalifika¢ni prace systémem na odhalovani plagiatu.

vlastnorucni

POADIS QUIOTA T T T T T T T T T T T T et
bakaldrské

prdce po

svdzdni prdce
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PRILOHA V
VZOR STRANY 5 — PODEKOVANI

Dé&kuji vedouci(mu) bakalatské prace doc. Dr. Karle Novédkové, CSc. / doc. Dr. Karlu

Novakovi, CSc. za cenné rady, pfipominky a metodické vedeni prace.
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PRILOHA VI
VZOR OBSAHU BAKALARSKE PRACE
[lustrativni priklad obsahu bakaléiské prace.
OBSAH
O U I oot S S SRS 8
1 CiL A METODIKA BAKALARSKE PRACE .....ccucceuncrncrnncnance. 9
2 KVALITA SLUZEB V ORGANIZA CL....ouvuereierernressrersesesssesessssesas! 10
2.1 Kvalita sTuZeb. ... 11
2.2 Kvalita bankovnich sluzeb ... 11
3 CHARAKTERISTIKA CESKE SPORITELNY, A.S. A NABIZENE
L S —— 14
3.1 Profil C‘e§ké SPOTILEINY, 8. S..oiiiiieiieiie e 14
3.2 Bishasie ek POl & 6. o, 17
3.3 Vznik Ceskeé spofitelny pobocky Jindfichtuv Hradec ... 18
3.4 Sluzby nabizené v Ceskeé sporitelne, a. S............oooooiiiiii 19
3.5 Kvalita bankovnich sluzeb CS, a. s. pobo¢ky Jindfichuv Hradec.......................... 20
3.5.1 Standardy kvality a spokojenost klienti Ceské spofitelny, a.s. .................... 20
4 MARKETINGOVY VYZKUM...uuceoirsruscrssscssssssssssssasscsssssssssssssssscsass 23
4.1 Proces marketingového vyzkumu ... 24
4.2 Metody sberu 1nformaci ...........oooooiiiii 24
4.2.1 Charakteristika a popis vybranychmetod ... 25
LN DRI e 0
e PRI oot S 29
5 VYZKUM SPOKOJENOSTI KLIENTU S KVALITOU SLUZEB
CS, A. S. POBOCKY JINDRICHUYV HRADEC ........uuuueererenrennnnsennens 31
5.1 Priprava a realizace VVZKUMU ................o.ooooiiii e 31
5.2 Vysledky podle dotazu respondentl ................ccooooioiiioiieeeeee 32
ZAVER coceeneeeereeesecsessesssesssesssesssssssssssssssssessssssssssssssssssssss ssssssssssssssssssssces 50
SEZNAM POUZITYCH ZDROJU..uuoueieeeereesrcasssssssssssssssssssssssssaens a2
BELNAM LERATER..coommmmonsummavonmmvaommneosaomsmorssmnavows 54
SEZNAM OBRAZKU, TABULEK A GRAFU ..ccurrunrrerreersnernesseeens 55
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PRILOHA VII

VZOR SEZNAMU POUZITYCH ZDROJU

Literarni zdroje

1.

ALLEN, S., WATON, A. The Effect of Unemployment: Experience and Response. In
ALLEN, S., eds. The Experience of Unemployment. London: Macmillan, 1986. s. 20.
BUCHTOVA, B. Nezaméstnanost. Psychologicky, ekonomicky a socidlni problém.
Praha: Grada Publishing, 1995. 236 s. ISBN 80-247-9006-8.

. FRANK, H. F., BERNANKE, B. S. Ekonomie. Praha: Grada Publishing, 2003. 804 s.

ISBN 80-247-0471-4.

. VYMETAL, J. Prosperita firmy byva pifmo im&mé mnoZstvi informaci. Hospoddi'ské

noviny. Praha: Economia, 19.12.2002.

Elektronické zdroje

1.

ANDRYSEK, P. ZlepSovini piistupu a ndvratu na trh price pro osoby obtizné
integrovatelné. In Analyza situace CR ve vztahu k jednotlivym tematickym oblastem
Iniciativy Spolecenstvi EQUAL [online]. Praha: Fondy Evropské unie, 2006 [cit. 2007-
08-10]. Dostupné  z WWW: <http://www strukturalni-fondy.cz/equal/2-2-1-
zlepsovani-pristupu-a-navratu-na-trh-prace-pro-osoby-obtizne-integrovatelne>.
KALOUSOVA, P., et al. Potieby zaméstnavatelii a pripravenost absolventii pro vstup
na trh prdce — 2004 [online]. Praha: NUOV, 2007 [cit. 2007-03-09]. Dostupné
z WWW: <http://www.nuov.cz/index.php?page=vzd_a_tp&s=81>.

. TRHLIKOVA, 1., et al. Ndzory pracovnikii iifadii prdce na uplatméni absolventii kol

— 2004 [online]. Praha: NUOV, 2007 [cit. 2007-03-09]. Dostupné z WWW:
<http://www.nuov.cz/index.php?page=vzd_a_tp&s=81>.

Turistické oblasti [online]. 1998 [cit. 2008-12-26]. Dostupné z WWW:
<http://www.vychodnicechy.cz/encyklopedie/seznam.phtml?typ=317&id_mapy=27&l
ng=&menu>.

Ustav iizemniho rozvoje — O nds [online]. Brno: Ustav tzemniho rozvoje, 2001,
28.2.2008 [cit. 2009-01-04]. Dostupné z WWW:
<http://www.uur.cz/default.asp?ID=6>.

Legislativni dokumenty

1.

CESKO (CESKOSLOVENSKO). Zikon &. 550 Ceské ndrodni rady ze dne 6. prosince

1991 o vseobecném zdravotnim pojisténi. In Shirka zdkonii Ceské a Slovenské
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federativni republiky. 1991, castka 104, s. 2722-2727. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1991/sb104-91.pdf>. ISSN 1210-0005.

2. CESKO. USTAVNI SOUD. Nalez Ustavniho soudu &. 160 [ze dne 13. bfezna 2008].
In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2008, ¢astka 50, s. 2051-2067. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb050-08.pdf>. ISSN 1211-1244.

3. CESKO. MINISTERSTVO ZIVOTNIHO PROSTREDI. Vyhlaska ¢. 696 ze dne 21.
prosince 2004, kterou se stanovi postup zjiStovani, vykazovani a ovéfovani mnozstvi
emisi a sklenikovych plyni. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2004, &astka 235, s.
12306-12358. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2004/sb235-04.pdf>. ISSN 1211-1244.

4. CESKO. STATNI URAD PRO JADERNOU BEZPECNOST. Vyhlaska &. 208 ze dne
15. ¢ervna 2008, kterou se provadi zdkon o nckterych opatfenich souvisejicich se
zdkazem chemickych zbrani. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2008, castka 65, s.
2671-2690. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb065-08.pdf>. ISSN 1211-1244.

5. CESKO. VLADA. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 15. ifjna 2007 &. 1150 ke
Strategii prevence kriminality na 1éta 2008 az 2011. In Véstnik viddy pro orgdny krajii
a orgdny obci. 2007, ro€. 5, castka 7, s. 251. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/vestnik/2007/vest0707.pdf>. ISSN 1214-2263.

6. CESKOSLOVENSKO. Zikon ¢&. 172 ze dne 14. kvétna 1990 o vysokych $kolach. In
Shbirka zdakonii Ceské a Slovenské Federativni Republiky. 1990, castka 30, s. 682-691.
Dostupné z WWW: <http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1990/sb030-90.pdf>.
ISSN 1210-0005.

7. CESKO. Zikon ¢&. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolich a o zméné a
doplnéni dalich zdkond (zdkon o vysokych Skolach). In Shirka zdkomi Ceské
republiky. 1998, cCastka 39, s. 5388-5419. Dostupné z = WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf>. ISSN 1211-1244.

8. CESKO. Zikon ¢&. 552 ze dne 20. prosince 2005, kterym se méni zakon &. 111/1998
Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdé&jsich predpist, a nékteré dalsi zdkony. In Sbirka zdkonu,
Ceskd republika. 2005, castka 188, s. 10766-10773. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2005/sb188-05.pdf>. ISSN 1211-1244.

9. CESKO. VLADA. Naiizeni vlidy &. 210 ze dne 28. kvétna 2008 k provedeni

zvlastnich opatieni k boji proti terorismu. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2008,
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¢astka 66, S. 2694-2696. Dostupné z WWW:
<http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2008/sb066-08.pdf>. ISSN 1211-1244.

Ostatni zdroje
Kromé& vySe uvedenych zdroji byly pii zpracovdni bakaldiské price vyuZity

nasledujici materidly:

 databize Automatizovaného rozpoétového informaéniho systému MF CR,

+ databaze Oddélen{ regionélnich informaci Centra pro regionélni rozvoj CR,

* interni databdze mikroregionti CSU v Ceskych Bud&jovicich,

 interni databize ¢lentt SMO CR a SMOJK,

* interni materidly KPSS Krajského ttradu Jihoc¢eského kraje.

* rozhovor s panem Ing. Janem Novédkem, vedoucim oddéleni zahrani¢ni spolupréace

Jihoceského kraje, ze dne 1.7.2012.
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PRILOHA VIII
VZOR ABSTRAKTU V CESKEM JAZYCE

ABSTRAKT

SKOREPA, L. Rizeni a manaZerské dovednosti: bakaldiskd prdce. Ceské Budgjovice:
Vysoka Skola evropskych a regiondlnich studii, 2024. 60 s. Vedouci bakalaiské prace: Ing.
Jif{ Dusek, Ph.D.

Kli¢ova slova: manaZerské dovednosti, regionalni management...

Préce fesi, pojedndva, analyzuje, shrnuje, zkouma.........................oees

Vzhledem k  sidlu
VSERS uvddi studenti v
Ceskych Budéjovicich i
Pribrami  vidy  jen
Ceské Budéjovice.
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PRILOHA IX
VZOR ABSTRAKTU V ANGLICKEM JAZYCE

ABSTRACT

SKOREPA, L. Leadership and Management Skills: Bachelor Thesis. Ceské
»
Budgjovice: The College of European and Regional Studies, 2024. 60 pgs. Supervisor: Ing.

Jiti Dugek, Ph.D.

\
\

Key words: management skills, regional managérpent. ..

\

\

V anglictine se v ndzvu
BP pisi na zacdtku slov
vidy velkd  pismena
(kromée Cclenii, spojek a
predlozek).
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PRILOHA X
VZOR POSUDKU VEDOUCIHO BAKALARSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, z. 4.
Zizkova tf. 1632/5b, 370 01 Ceské Budg&jovice

Posudek vedouciho bakalarské prace
Jméno a piijmeni studenta:
Nazev bakalaiské prace:
Studijni program: Bezpe¢nostné pravni ¢innost
Titul, jméno a piijmeni vedouciho prace:
Pracovisté a pracovni zaiazeni:

Hodnoceni bakalaiské prace

Stuperi hodnoceni

Kritérium hodnoceni stupeii A|lBICIDI|EI|F

(oznacte kiiZkem)

¢iselné vyjadreni 1 11,51 2 (25| 3 -

struktura price

formulace cile price (v souladu se zaddnim BP) /
hypotéz a troveii jejich naplnéni

pouzité metody, jejich adekvatnost a relevance ve
vztahu k tématu BP

faktickd, vécnd a obsahova spravnost

hloubka provedené analyzy

zvladnuti odborné terminologie

Obsahov4 stranka BP

schopnost argumentace a kritického mySleni

uplatnéni price v praxi/ vyuce

reprezentativnost a rozsah pouzité literatury a zdroji

prace se zdroji, dodrzovani bibliografickych norem,
uroveil a Cetnost odkazi a citaci

provézanost a sled textu, ndvaznost kapitol

jazykova a stylistickd uroven

estetickd a grafickd udprava textu, dodrzeni
formélnich néleZitosti prace dle metodiky
samostatnost, aktivita a komunikace studenta
s vedoucim BP pfi zpracovdni bakaldrské prace

Formalni stranka BP

Celkové hodnoceni bakalaiské prace

Bakalaiskou praci doporucuji k obhajobé ANO NE
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Klady bakalaiské prace:

Datum: .......cccoooiiiiiii e,

Podpis vedouciho bakalarské prace: .............cccoocevvivivieiciceceeieeeeeene

Klasifikacni stupnice VSERS - platnost od akademického roku 2008/2009

Stupné | Ciselné vyjadteni | Slovni vyjadient
Definice
A I VYBORNY (excellent)

vynikajici vykon pouze s malymi chybami
B 1,5 VELMI DOBRY (very good)

nad primérnym standardem, ale s chybami
C 2 DOBRY (good)

obecné vyznéni price s fadou zietelnych chyb

D 2,5 USPOKOIJIVY (satisfactory)
piijatelny, ale s vyznamnymi nedostatky
E 3 DOSTATECNY (sufficient)

vykon nad hranici minima
F - NEUSPESNY (fail)
je zapotiebi zna¢né mnozstvi dalSi price

2
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PRILOHA XI
VZOR OPONENTSKEHO POSUDKU BAKALARSKE PRACE

VYSOKA SKOLA EVROPSKYCH A REGIONALNICH STUDII, z. 4.

Zizkova ti. 1632/5b, 370 01 Ceské Bud&jovice

Posudek oponenta bakalarské prace
Jméno a prijmeni studenta:
Nazev bakalarské prace:
Studijni program: Bezpecnostné pravni ¢innost
Titul, jméno a piijmeni oponenta prace:
PracoviSté a pracovni zaiazeni:

Hodnoceni bakalaiské prace

Stupen hodnoceni
Kritérium hodnoceni
stupeni A|B|C|D|E]|F
(oznacte kiizkem) :
Ciselné vyjadieni 1 |15 2 (25| 3 -
struktura price
formulace cile prace (v souladu se zaddnim BP) /
E hypotéz a droven jejich naplnéni
= | pouzité metody, jejich adekvatnost a relevance ve
é vztahu k tématu BP
= N 5 5 " 3 7
% | faktickd, vécnd a obsahova spravnost
<
> z i
2 | hloubka proveden¢ analyzy
<
é zvladnuti odborné terminologie
schopnost argumentace a kritického mysleni
uplatnéni prace v praxi / vyuce
A, | reprezentativnost a rozsah pouZité literatury a zdroja
aa) = TR >
s prace se zdroji, dodrZzovdni bibliografickych norem,
5 | droveii a Cetnost odkazi a citaci
=
‘f provazanost a sled textu, ndvaznost kapitol
g
‘g jazykova a stylisticka droven
E estetickd a grafickd dprava textu, dodrzeni
formdlnich néleZitosti prace dle metodiky
Celkové hodnoceni bakalaiské prace
Bakalarskou praci doporucuji k obhajobé ANO NE
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Klady bakalaiské prace:

Datum: ......ocooovviiiiiieeee e

Podpis oponenta bakalaiSK€ Prace: ................cccooueeiieiieieviiece e,

Klasifikacni stupnice VSERS - platnost od akademického roku 2008/2009

Stupné | Ciselné vyjadfeni | Slovni vyjadfeni
Definice
A 1 VYBORNY (excellent)

vynikajici vykon pouze s malymi chybami
B 1,5 VELMI DOBRY (very good)

nad primérnym standardem, ale s chybami
C 2 DOBRY (good)

obecné vyznéni price s fadou zietelnych chyb
D 2:5 USPOKOIIVY (satisfactory)

pfijatelny, ale s vyznamnymi nedostatky
E 3 DOSTATECNY (sufficient)

vykon nad hranici minima
F - NEUSPESNY (fail)
je zapotiebi zna¢né mnozstvi dalsi prace

2
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PRILOHA XII
VZOR EVIDENCNIHO LISTU

(pouze pro vnitini potfebu persondlniho a ekonomického oddéleni VSERS, z. ., v CB)
Piijmeni:

Jméno:

Titul:

Datum narozenti:

Bydlisté vé. PSC:

Misto narozeni: Okres mista narozeni:
Rodné jméno: Rodinny stav:
Nérodnost: Stétni piisluSnost:
Rodné ¢islo: Zdravotni pojistovna

Hlavni zaméstnavatel/ adresa:

Tel. do zameéstnani: Tel. domu:
Mobilni tel.: E-mail:
Pobiram duchod: [0 ano [J ne Druh dichodu:

Z4adam VSERS, z. u., o zasilani penéZni Castky na ucet
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SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pti tvorbé této metodiky byly vyuzity nasledujici zdroje:

. BIERNATOVA, 0., SKUPA, J. Bibliografické odkazy a citace dokumentu dle CSN

ISO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011 [online]. Brno: Citace.com, 2011 [cit.
2011-09-21]. Dostupné z WWW: <http://www.citace.com/soubory/csniso690-
interpretace.pdf>.

BRATKOVA, E. Metody citovdni literatury a strukturovdni bibliografickych zdznami
podle mezindrodnich norem ISO 690 a ISO 690-2: metodicky materidl pro autory
vysokoSkolskych kvalifikacnich praci [online]. Verze 2.0, aktualiz. a rozsit. Praha:
Odborna komise pro otdzky elektronického zpfistupfiovani vysokoSkolskych
kvalifikaénich praci, Asociace knihoven vysokych $kol CR, 22.12.2008 [2008-12-30].
60 s. (PDF). Dostupné z WWW: <http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf>.

CMEJRKOVA, S., DANE, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha: Leda,
1999. 255 s. ISBN 80-85927-69-1.
CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a

citace informacnich zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a
statni zkuSebnictvi, 2011. Ttidici znak 01 0197.

. DVORAK, K. Pojeti stylizacniho vycviku. Ceské Bud&jovice: VSERS, 2012. 32 s.

ISBN 978-80-87472-39-2.

DVORAK, K., PANA, L. Komunikace a mysleni. Ceské Bud&jovice: VSERS, 2008.
85 s. ISBN 978-80-86708-78-2.

DVORAK, K., PANA, L. Odborny text a mysleni studentii. Ceské Budgjovice:
VSERS, 2010. 37 s. ISBN 978-80-87472-01-9.

DVORAK, K., PANA, L. Psany a mluveny text ve vysokoskolském studiu. Ceské
Budgjovice: VSERS, 2012. 42 s. ISBN 978-80-86708-54-6.

ECO, U. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-
7198-173-7.

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prdce. 1. vyd. Brno: Knihat, 2002. 224 s. ISBN
80-86292-05-3.

FORET, M. Marketingovy priizkum. Brno: BizBooks, 2012. 120 s. ISBN 978-80-265-
0038-4.

FROMEL, K. Kompendium psani a publikovdni v kinantropologii. 1. vyd. Olomouc:
Univerzita Palackého v Olomouci — Fakulta télesné kultury, 2002. 57 s.

ISO 690: 2010. Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources. Geneva: ISO, 2010.

Jak citovat Al [online]. Liberec: Univerzitni knihovna Technické univerzity v Liberci,
2023, 16.5.2023 [cit. 2023-08-28]. Dostupné z WWW:
<https://knihovna.tul.cz/novinky/290/detail/>.

KOZEL, R, et al. Moderni metody a techniky marketingového vyzkumu. Praha: Grada,
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